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РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

м. Суми

	від     22.09.2021    №    312-Р  
 

	Про проведення річної інвентаризації основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів, капітальних інвестицій, інших      нефінансових     активів, виробничих запасів, готівкових коштів та їх еквівалентів, розрахунків, інших статей балансу та позабалансових статей


З метою забезпечення повноти та достовірності відображення даних у річній фінансовій звітності та на виконання Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16.07.1999 
№ 996-ХІV (зі змінами), постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку подання фінансової звітності» від 28.02.2000 № 419 (зі змінами), наказу Міністерства фінансів України «Про затвердження Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань» від 02.09.2014 № 879 (зі змінами), а також інших нормативних документів, що регламентують питання проведення інвентаризації і складання річної фінансової звітності, керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 

1. Провести повну інвентаризацію основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів з перевіркою їх фактичної наявності в департаменті комунікацій та інформативної політики, управліннях та відділах виконавчого    комітету    Сумської    міської   ради за   адресами: м. Суми, вул. Харківська, 35, вул. Бельгійська, 2, 
вул. Привокзальна, 2, вул. Герасима Кондратьєва, 106, м-н Незалежності, 2, 
пл. Покровська, 2, вул. Горького, 21, вул. Романа Атаманюка, 49А, 
вул. Герасима Кондратьєва, 165/71, с. Піщане, вул. Шкільна, 41а,  с. Битиця Сумського району, вул. Сумська, 96, с. Велика Чернеччина Сумського району, пр. Сагайдачного, 4, с. Стецьківка Сумського району, 
вул. Сумська, 20 станом на 01.10.2021 року.

2. Провести повну інвентаризацію інших нефінансових активів, виробничих запасів з перевіркою їх фактичної наявності в департаменті комунікацій та інформативної політики, управліннях та відділах виконавчого    комітету    Сумської    міської   ради за   адресами: м. Суми,  вул. Харківська, 35, вул. Бельгійська, 2, вул. Привокзальна, 2, вул. Герасима Кондратьєва, 106, м-н Незалежності, 2, пл. Покровська, 2, вул. Горького, 21, вул. Романа Атаманюка, 49А, с. Піщане, вул. Шкільна, 41а станом на 01.11.2021 року.

3. Провести повну інвентаризацію малоцінних та швидкозношуваних предметів з перевіркою їх фактичної наявності , які передані на відповідальне зберігання  в КУ «Сумська міська рятувально-водолазна служба» за адресою: м. Суми, вул. Гагаріна, 11, в КП «Міськводоканал» Сумської міської ради за адресою: м. Суми, вул. Гамалія, 40 станом на 01.11.2021 року, основних засобів, малоцінних необоротних матеріальних активів з перевіркою їх фактичної наявності, які передані на відповідальне зберігання  з правом користування в громадські пункти охорони громадського порядку (поліцейські станції) за адресами: м. Суми, вул. Івана Сірка, 19/1, 
вул. Інтернаціоналістів, 63А, вул. Курська, 119, вул. Металургів, 17, 
вул. Привокзальна, 6, вул. Соборна, 32, вул. Харківська, 30/2, вул. В’ячеслава Чорновола, 55, проспект Лушпи, 36, вул. Герасима Кондратьєва, 157, 
вул. Глінки, 1, вул. Заливна, 15, пров. лікаря Зіновія Красовицького, 7; основних засобів з перевіркою їх фактичної наявності,  які передані на відповідальне зберігання  з правом користування в Головне управління Національної поліції в Сумській області, в Головне управління Національної поліції в Сумській області для Сумського відділу поліції за адресою: 
вул. Герасима Кондратьєва, 23; у військову частину А 1376 (В0425) за адресою: Сумська обл., м. Конотоп, вул. Деповська, буд. 10 станом на 01.10.2021 року.
4. Провести повну інвентаризацію основних засобів, малоцінних необоротних матеріальних активів станом на 01.10.2021 року, малоцінних та швидкозношуваних предметів, виробничих запасів станом на 01.11.2021 року з перевіркою їх фактичної наявності, які передані виконавчим органам Сумської міської ради зі статусом юридичної особи, що отримують за Міською програмою «Автоматизація муніципальних телекомунікаційних систем на 2017-2019 роки в м. Суми», «Автоматизація муніципальних телекомунікаційних систем на 2020-2022 роки Сумської міської територіальної громади» комп’ютерну техніку та її комплектуючі, обліковують їх на рахунках позабалансового обліку.
Зокрема, у відділі культури Сумської міської ради
(вул. Горького, 21), відділі охорони здоров’я Сумської міської ради 
(вул. Леваневського, 26), департаменті забезпечення ресурсних платежів Сумської міської ради (вул. Садова, 33), департаменті інфраструктури міста Сумської міської ради (вул. Горького, 21), департаменті соціального захисту населення Сумської міської ради (вул. Харківська, 35), департаменті фінансів, економіки та інвестицій Сумської міської ради (вул. Горького, 21), службі у справах дітей Сумської міської ради (вул. Харківська, 35), Сумському міському центрі соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді 
(вул. Харківська, 42), ТОВ «Сумські телекомсистеми» 
(вул. Інтернаціоналістів, 21), управлінні «Інспекція з благоустрою міста Суми» Сумської міської ради (вул. Харківська, 41), управлінні архітектури та містобудування Сумської міської ради (вул. Воскресенська, 8), управлінні державного архітектурно-будівельного контролю Сумської міської ради 
(вул. Воскресенська, 8А), управлінні освіти і науки Сумської міської ради (вул. Харківська, 35), Сумській обласній раді (м-н Незалежності, 2).
5. Провести повну інвентаризацію з перевіркою фактичної наявності та документального підтвердження готівкових коштів та їх еквівалентів в касі виконавчого комітету, капітальних інвестицій, дебіторської та кредиторської заборгованостей, розрахунків з бюджетом по податках та єдиному соціальному внеску по виконавчому комітету Сумської міської ради станом на 01.11.2021 року.
6. Провести повну інвентаризацію орендованих матеріальних активів, орендованих нематеріальних активів (комп’ютерних програм, придбаних на правах користування), активів на відповідальному зберіганні, непередбачених активів (металобрухту) з перевіркою їх фактичної наявності, які обліковуються на рахунках позабалансового обліку станом на 01.10.2021 року, бланків документів суворої звітності (позабалансовий облік) – станом на 01.11.2021 року.


7.  Для проведення інвентаризації створити комісію у складі згідно з додатком 1.

8. Інвентаризацію провести у присутності матеріально відповідальних осіб.

9. Матеріально відповідальним особам всі документи про рух матеріальних, нематеріальних цінностей, їх списання та матеріальні звіти  подати до відділу бухгалтерського обліку та звітності до початку інвентаризації: для необоротних активів – до 30.09.2021, для інших нефінансових активів, виробничих запасів, готівкових коштів та їх еквівалентів, капітальних інвестицій – до 29.10.2021 року. 

10. Відділу бухгалтерського обліку та звітності  до початку  інвентаризації здійснити  оброблення всіх документів про надходження і видачу, списання матеріальних цінностей та  зробити  відповідні  записи  у реєстрах аналітичного обліку.
11. Встановити, що у разі персональних змін посадових осіб, що входять до складу комісії або їх відсутності у зв’язку з хворобою чи з інших причин, особи, які виконують їх обов’язки, входять до складу комісії за посадами.

12. Встановити, що інвентаризаційна комісія проводить інвентаризацію згідно з графіком (додаток 2) та в п’ятиденний термін після закінчення інвентаризації передає матеріали інвентаризації на затвердження міському голові.

13. Організацію виконання даного розпорядження покласти на начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності, головного бухгалтера Костенко О.А. та начальника управління з господарських та загальних питань Міщенко С.М.
Міський голова 






О.М. Лисенко
Костенко 62-97-02

Розіслати: до справи, Костенко О.А., Міщенко С.М., згідно зі списком.

Додаток 1






до розпорядження міського голови







від   _22.09.2021_  № 312-Р





С К Л А Д





інвентаризаційної комісії 
	Голова комісії:

	
	

	Бондаренко 
Михайло Євгенович
	-
	перший заступник міського голови

	Члени комісії:

	
	

	Аббасов Маїл Мусеїб огли
	-
	заступник начальника відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань;

	
	
	

	Антощенко

Інна Володимирівна
	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності;

	Ганненко 

Павло Віталійович
	-
	начальник відділу документообігу та інформаційного забезпечення управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми»; 


	Гулякін

Руслан Олександрович
	-
	начальник відділу комунікацій з громадськістю Управління комунікацій та інформаційного забезпечення;

	
	
	

	Драчук 

Дмитро Дмитрович
	-
	заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань;

	
	
	

	Дутченко    

Наталія Петрівна
	-
	завідувач сектору договірної роботи відділу бухгалтерського обліку та звітності; 



	Д’яченко
Катерина  Олександрівна
	-
	головний спеціаліст відділу інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення;


	Кисіль 

Володимир Юрійович  


	-
	інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань;


	Костенко
Ольга Анатоліївна
	-
	начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності, головний бухгалтер; 



	Котова 

Надія Миколаївна
	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності;



	Левенець

Микола Віталійович


	-
	головний спеціаліст відділу з питань взаємодії з правоохоронними органами та оборонної роботи;



	Лобунцова 

Тетяна Дмитрівна
	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності;



	Міщенко
Светлана Миколаївна
	-
	начальник управління з господарських та загальних питань; 

	Морін

Андрій Васильович
	-
	водій відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань;



	Підпала

Людмила Миколаївна
	-
	заступник начальника загального відділу управління з господарських та загальних питань;



	Річкаль 

Ігор Анатолійович
	-
	заступник начальника відділу інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення;



	Самошкіна 

Оксана Викторівна
	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності;



	Харченко

Людмила Іванівна
	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності;



	Цилюрик

Віталій Вікторович
	-
	заступник начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності;



	Янченко

Сергій Володимирович
	-
	головний спеціаліст відділу у справах молоді та спорту;



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заступник начальника відділу 

бухгалтерського обліку та звітності



В.В. Цилюрик







Додаток 2







до розпорядження міського голови







від   22.09.2021  № 312-Р
Г Р А Ф І К

проведення інвентаризації
по виконавчому комітету Сумської міської ради

	№ з/п
	Місце знаходження
	Об’єкти

інвентаризації
	Матеріально -

відповідальна

особа (посада), установи,
організації
	Дата, строки інвента-

ризації
	Склад членів комісії

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.Інвентаризація основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів на балансових рахунках та матеріальних цінностей, орендованих або прийнятих на відповідальне зберігання


	1
	м. Суми, 

вул. Харківська, 35:

архівний відділ, відділ з питань взаємодії з правоохоронними органами та оборонної роботи, відділ у справах молоді та спорту, відділ технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	Основні засоби, інші необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	11.10.2021
	Аббасов М.М.,

Д’яченко К.О.,

Левенець М.В.,

Лобунцова Т.Д.,


	
	
	Основні засоби, інші необоротні матеріальні активи,

непередбачені активи (металобрухт)
	Аббасов М.М.- заступник начальника відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	
	Лобунцова Т.Д.,
Левенець М.В.,

Мищенко С.М.

	
	
	Інші необоротні матеріальні активи
	Михальова Г.Ф.- заступник начальника відділу у справах  молоді та спорту
	
	Аббасов М.М.,

Лобунцова Т.Д.,
Янченко С.В.

	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Обравіт Є.О.- начальник відділу у справах  молоді та спорту
	
	Аббасов М.М.,

Лобунцова Т.Д.,
Янченко С.В.

	2
	м. Суми, вул. Бельгійська, 2: архівний відділ
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Аббасов М.М.- заступник начальника відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	12.10.2021
	Драчук Д.Д.,
Лобунцова Т.Д.,

Фесенко А.М.

	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	
	Аббасов М.М.,

Д’яченко К.О.,

Лобунцова Т.Д.,



	3
	м. Суми, 
вул. Привокзальна, 2:

Захисна споруда цивільної оборони
	Основні засоби, інші необоротні матеріальні активи, 
	Петров А.Є.-

начальник  відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення
	13.10.2021
	Міщенко С.М.,
Лобунцова Т.Д.,

Цилюрик В.В.


	4
	м. Суми,

вул. Г. Кондратьєва, 106:

відділ технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

орендовані матеріальні активи, активи на відповідальному зберіганні  
	Драчук Д.Д.-  

заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань

	14.10.2021

	Морін А.В.,

Лобунцова Т.Д.,

Фесенко А.М.

	5
	м. Суми, 
м-н Незалежності, 2:

управління, відділи, департамент комунікацій та інформаційної політики, апарат управління
	Основні засоби, нематеріальні активи, малоцінні необоротні матеріальні активи,

орендовані матеріальні активи, активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	15.10-21.10.2021
	Д’яченко К.О.,
Лобунцова Т.Д.,

Міщенко С.М. 

	
	
	Основні засоби, нематеріальні активи, малоцінні необоротні матеріальні активи,

орендовані матеріальні активи, активи на відповідальному зберіганні
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Лобунцова Т.Д.,

Тверда Ю.М.,
Цилюрик В.В.

	
	
	малоцінні необоротні матеріальні активи
	Онацька Н.П. - головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності

	
	Д’яченко К.О.,

Лобунцова Т.Д.,

Тверда Ю.М.



	
	
	малоцінні необоротні матеріальні активи
	Скляренко Г.В. - головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності
	
	Д’яченко К.О.,

Лобунцова Т.Д.,

Тверда Ю.М.

	6
	м. Суми, вул. Горького, 21:

відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення, відділ торгівлі, побуту  та захисту прав споживачів, 

відділ «Служба 15-80», сектор з питань забезпечення роботи адміністративної комісії, загальний відділ управління з господарських та загальних питань 
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	22.10.2021
	Гулякін Р.О.,

Д’яченко К.О.,
Лобунцова Т.Д.,


	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Лобунцова Т.Д.,

Тверда Ю.В.,
Цилюрик В.В.

	7
	м. Суми, вул. Горького, 21:

управління «Центр надання адміністративних послуг у  
м. Суми» 
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	25.10.-27.10.2021

	Д’яченко К.О.,

Ганненко П.В.,

Лобунцова Т.Д.,
Річкаль І.А.,



	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Ганненко П.В.,

Лобунцова Т.Д.,

Річкаль І.А.,
Фесенко А.М.

	
	
	Малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Ганненко П.В. -

начальник відділу документообігу та інформаційного забезпечення управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми»
	
	Лобунцова Т.Д.
Фесенко А.М.,
Цилюрик В.В.

	8
	м. Суми,  
вул. Горького, 21:

управління, відділи

	Активи на відповідальному зберіганні
	Петров А.Є. - начальник відділу з питань надзвичайниї ситуацій та цивільного захисту населення
	27.10.2021
	Кисіль В.Ю.,

Лобунцова Т.Д.,
Фесенко А.М.

	
	
	Орендовані нематеріальні активи (комп’ютерні програми, придбані на правах користування)
	Ганненко П.В. - начальник відділу документообігу та інформаційного забезпечення управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми»
	
	Лобунцова Т.Д.,
Самошкіна О.В.,

Річкаль І.А.

	
	
	Активи на відповідальному зберіганні (вибори)
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань,


	
	Лобунцова Т.Д.,
Фесенко А.М.

	
	
	Активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	
	Лобунцова Т.Д.,
Фесенко А.М.


	9
	м. Суми, 
вул. Г. Кондратьєва, 165/71:

управління «Центр надання адміністративних послуг у  
м. Суми» 
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	28.10.2021
	Ганненко П.В.,

Міщенко С.М.,
Лобунцова Т.Д.,

Річкаль І.А.

	
	
	
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Ганненко П.В.,

Лобунцова Т.Д.,

Річкаль І.А.,

Фесенко А.М.

	10
	м. Суми, 
вул. Романа Атаманюка, 49А:

управління «Центр надання адміністративних послуг у  
м. Суми»
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	28.10.2021
	Ганненко П.В.,

Міщенко С.М.,
Лобунцова Т.Д.,
Річкаль І.А.



	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Ганненко П.В.

Лобунцова Т.Д.,

Річкаль І.А.

Фесенко А.М.

	
	
	Основні засоби
	Ганненко П.В. -

начальник відділу документообігу та інформаційного забезпечення управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми»
	
	Міщенко С.М.,

Лобунцова Т.Д.,

Фесенко А.М.

	11
	м. Суми, 
пл. Покровська, 2:

відділ інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення, управління з питань праці, управління стратегічного розвитку міста
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному
зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	28.10-29.10.2021
	Лобунцова Т.Д.,

Міщенко С.М.,

Річкаль І.А.,
Самошкіна О.В.



	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному
зберіганні
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань

	
	Д’яченко К.О.,

Лобунцова Т.Д.,
Фесенко А.М.



	12
	м. Суми, 
пл. Покровська, 2:

відділ інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення
	орендовані нематеріальні активи (комп’ютерні програми, придбані на правах користування)
	Річкаль І.А. - заступник начальника відділу інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення
	29.10.2021
	Ганненко П.В.,
Д’яченко К.О.,

Дутченко Н.П.,

Кисіль В.Ю.,

Самошкіна О.В.



	13
	м. Суми,

м-н Незалежності, 2:
управління з господарських та загальних питань, 


	Капітальні інвестиції
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	01.11.2021
	Лобунцова Т.Д.,
Міщенко С.М.,
Річкаль І.А.



	
	
	Капітальні інвестиції
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Д’яченко К.О.,
Лобунцова Т.Д.,
Костенко О.А.



	14
	м. Суми, вул. Привокзальна, 2:

захисна споруда цивільної оборони
	Капітальні інвестиції
	Петров А.Є.-

начальник  відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення
	05.11.2021
	Аббасов М.М.
Міщенко С.М.,
Лобунцова Т.Д.,
Цилюрик В.В.


	15
	м. Суми,

с. Піщане, вул. Шкільна, 41а:

управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми»
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

малоцінні та швидкозношувані предмети,

орендовані матеріальні активи,
активи на відповідальному зберіганні
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Ганненко П.В.,

Драчук Д.Д.,

Лобунцова Т.Д.,
Костенко О.А.,



	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Драчук Д.Д.-  

заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	
	Костенко О.А.,

Лобунцова Т.Д.,
Міщенко С.М.


	16
	Сумський район, с. Битиця, вул. Сумська, 96
	Малоцінні необоротні матеріальні активи
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	03.11..2021
	Костенко О.А.,

Лобунцова Т.Д.

Фесенко А.М.


	17
	Сумський район, 
с. Велика Чернеччина, 
пр. Сагайдачного, 4
	Малоцінні необоротні матеріальні активи
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	03.11..2021
	Костенко О.А.,

Лобунцова Т.Д.

Фесенко А.М.



	18


	Сумський район, с. Стецьківка, вул. Сумська, 20
	Малоцінні необоротні матеріальні активи
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань

	03.11..2021

	Костенко О.А.,

Лобунцова Т.Д.

Фесенко А.М.



	2. Інвентаризація основних засобів, малоцінних необоротних матеріальних активів, зданих на відповідальне зберігання


	1
	Головне управління Національної поліції в Сумській області

Громадські пункти охорони порядку у м. Суми за адресами: вул. Глінки,1, 
вул. Інтернаціоналістів, 63А, вул. Вячеслава Чорновіла, 55, вул. Г. Кондратьєва, 157, 
вул. Івана Сірка 19/1,

пр. Курський, 119,
вул. Металургів, 17, 
пров. Лікаря Зіновія Красовицького, 7, 
вул. Соборна, 32, 
пр. М. Лушпи, 36, 
вул. Заливна, 15,
вул. Привокзальна, 6, 
вул. Харківська, 30/2
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Аббасов М.М.- заступник начальника відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	11.10.2021
	Левенець М.В.,
Фесенко А.М.,

Цилюрик В.В.



	2
	Головне управління Національної поліції в Сумській області для Сумського відділу поліції,
м. Суми, 

вул. Г. Кондратьєва, 23:


	Основні засоби 
	Драчук Д.Д.-  

заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	11.10.2021
	Антощенко І.В.,

Левенець М.В.,
Фесенко А.М.


	
	
	Основні засоби 
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	
	Антощенко І.В.,

Левенець М.В.,
Фесенко А.М.



	3
	Головне управління Національної поліції в Сумській області,

м. Суми, 

вул. Г. Кондратьєва, 23:


	Основні засоби
	Драчук Д.Д.-  

заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань


	11.10.2021
	Антощенко І.В.,

Левенець М.В.,
Фесенко А.М.



	
	
	Основні засоби
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	
	Антощенко І.В.,

Левенець М.В.,
Фесенко А.М.



	4
	Військова частина А1376 (В0425)
Сумський район, 
м. Конотоп, вул. Деповська, буд. 10
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	11.10.2021
	Антощенко І.В.,

Левенець М.В.,
Фесенко А.М.



	5
	Відділ культури Сумської міської ради, 
м. Суми, вул. Горького, 21
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. – 

інспектор відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань
	01.11.2021
	Д’яченко К.О.,
Міщенко С.М.,
Самошкіна О.В.

	6
	Відділ охорони здоров'я Сумської міської ради,

м. Суми, 
вул. Леваневського, 26
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	01.11.2021
	Д’яченко К.О.,
Міщенко С.М.,

Самошкіна О.В.



	7
	Департамент забезпечення ресурсних платежів Сумської міської ради,

м. Суми, вул. Садова, 33
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	01.11.2021
	Д’яченко К.О.,
Міщенко С.М.,
Самошкіна О.В.,



	8
	Департамент інфраструктури міста Сумської міської ради,

м. Суми, вул. Горького, 21
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	01.11.2021
	Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.,

Міщенко С.М.



	9
	Департамент соціального захисту населення Сумської міської ради, 
м. Суми, вул. Харківська, 35
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Самошкіна О.В.,

Д’яченко К.О.


	10
	Департамент фінансів, економіки та інвестицій Сумської міської ради, 

м. Суми, вул. Горького, 21
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	01.11.2021
	Д’яченко К.О.,
Міщенко С.М.,

Самошкіна О.В.,



	
	
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Д’яченко К.О.,
Кисіль В.Ю.,
Самошкіна О.В.,



	11
	Служба у справах дітей Сумської міської ради,

м. Суми, вул. Харківська, 35
	Основні засоби, активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. – 

інспектор відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.

	12
	Сумський міський центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, 
м. Суми, вул. Харківська, 42
	Малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.

	13
	ТОВ «Сумські телекомсистеми», м. Суми, 
вул. Інтернаціоналістів, 21
	Малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.

	14
	Управління «Інспекція з благоустрою міста Суми» Сумської міської ради,

м. Суми, вул. Харківська, 41
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.

	15
	Управління архітектури та містобудування Сумської міської ради, 
м. Суми, вул. Воскресенська, 8
	Основні засоби, активи на відповідальному зберіганні
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.

	16
	Управління державного архітектурно-будівельного контролю Сумської міської ради, 
м. Суми, 
вул. Воскресенська, 8А
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.

	17
	Управління освіти і науки Сумської міської ради, 

м. Суми, вул. Харківська, 35
	Основні засоби, малоцінні необоротні матеріальні активи,

активи на відповідальному зберіганні


	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Аббасов М.М.,
Д’яченко К.О.,
Самошкіна О.В.

	3. Інвентаризація  інших нефінансових активів, виробничих запасів на балансових та позабалансових рахунках


	1
	м. Суми, 

вул. Харківська, 35:

відділ технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Аббасов М.М.- заступник начальника відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	03.11.2021
	Драчук Д.Д.,

Лобунцова Т.Д.,
Фесенко А.М.


	
	департамент соціального захисту населення Сумської міської ради,

служба у справах дітей Сумської міської ради,

управління освіти і науки Сумської міської ради;

м. Суми, 

вул. Харківська, 41:

Управління «Інспекція з благоустрою міста Суми»


	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань 
	03.11.2021
	Д’яченко К.О.,

Драчук Д.Д.,

Самошкіна О.В.,

Фесенко А.М.



	
	відділ у справах молоді та спорту
	Активи для розподілу, передачі
	Михальова Г.Ф.- заступник начальника відділу у справах  молоді та спорту

	03.11.2021
	Антощенко І.В.,

Лобунцова Т.Д.
Янченко С.В.



	
	відділ у справах молоді та спорту
	Інші нефінансові активи
	Обравіт Є.О.- начальник відділу у справах  молоді та спорту,


	03.11.2021
	Антощенко І.В.,

Лобунцова Т.Д.
Янченко С.В.



	
	відділ у справах молоді та спорту
	Активи для розподілу, передачі
	Шепелєв О.Є.- головний спеціаліст відділу у справах молоді та спорту
	03.11.2021
	Антощенко І.В.,

Лобунцова Т.Д.
Янченко С.В.



	2
	м. Суми, вул. Бельгійська, 2: архівний відділ
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Аббасов М.М.- заступник начальника відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	05.11.2021
	Драчук Д.Д.,

Лобунцова Т.Д.,
Фесенко А.М.



	3
	м. Суми, 
вул. Привокзальна, 2:

захисна споруда цивільної оборони,

м. Суми, вул. Білопільський Шлях, 9:

КП «Міськводоканал»,

м. Суми, вул. Гагаріна, 11:

КУ «Сумська міська рятувально-водолазна служба» 
	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси
	Петров А.Є.-

начальник  відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення
	05.11.2021
	Драчук Д.Д.,

Міщенко С.М.,

Цилюрик В.В.


	4
	м. Суми,

вул. Г. Кондратьєва, 106:
відділ технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	Малоцінні та швидкозношувані предмети, паливно-мастильні матеріали, запасні частини до транспортних засобів, машин і обладнання, господарські матеріали, інші виробничі запаси
	Драчук Д.Д.-  

заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	08.11.2021

	Лобунцова Т.Д.,

Фесенко А.М.,

Цилюрик В.В.


	5
	м. Суми,

вул. Г. Кондратьєва, 106:
відділ технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань

(Автогосподарство)
Службові автомобілі


	Паливно-мастильні матеріали
(бензин в баці)
	Водії відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	01.11-19.11.2021
	Драчук Д.Д.,
Лобунцова Т.Д.,

Цилюрик В.В.


	6
	м. Суми, 
м-н Незалежності, 2:

управління, відділи, департамент комунікацій та інформаційної політики, апарат управління
	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
	09.11-11.11.2021
	Гулякін Р.О.,
Лобунцова Т.Д.,
Підпала Л.М.


	
	
	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань

	09.11-11.11.2021
	Лобунцова Т.Д.,
Підпала Л.М.,
Тверда Ю.М.



	
	
	Інші нефінансові активи, виробничі запаси
	Підпала Л.М.- заступник начальника загального відділу управління з господарських та загальних питань,


	10.11.2021
	Гулякін Р.О.,
Лобунцова Т.Д.,
Тверда Ю.М.



	
	
	Виробничі запаси
	Сердюк Л.В.-

завідувач сектору кадрового забезпечення відділу організаційно-кадрової роботи

	11.11.2021
	Гулякін Р.О.,
Тверда Ю.М.,

Харченко Л.І.


	
	
	Грошові документи у національній валюті
	Харченко Л.І. - головний спеціаліст відділу, бухгалтерського обліку та звітності

	11.11.2021
	Костенко О.А.,

Котова Н.М.,

Підпала Л.М.

	
	
	Бланки документів суворої звітності
(баланс, позабаланс)

	Котова Н.М. -

головний спеціаліст              відділу бухгалтерського обліку та звітності

	11.11.2021
	Костенко О.А.,

Підпала Л.М.,

Харченко Л.І.,



	
	
	Малоцінні та швидкозношувані предмети,

грошові документи у національній валюті
	Курінна С.А.- начальник відділу документообігу  управління документообігу та публічної інформації департаменту комунікацій та інформаційної політики

	11.11.2021
	Харченко Л.І.,

Підпала Л.М.,
Тверда Ю.М.



	
	
	Бензин в талонах
	Лобунцова Т.Д. - головний спеціаліст відділу, бухгалтерського обліку та звітності

	01.11.2021
	Костенко О.А.,
Фесенко А.М.,

Харченко Л.І.



	
	
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Шабло С. І.- начальник відділу звернень громадян
	11.11.2021
	Підпала Л.М.,
Тверда Ю.М.,

Харченко Л.І.

	
	
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Верьовкін С.В. - головний спеціаліст сектору обліково-інформаційної роботи  
відділу правового забезпечення правового управління
	11.11.2021
	Підпала Л.М.,
Тверда Ю.М.,

Харченко Л.І.



	7
	м. Суми, вул. Горького, 21: відділ культури Сумської міської ради,

Департамент фінансів, економіки та інвестицій Сумської міської ради,

Департамент інфраструктури міста Сумської міської ради
	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси


	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань
 
	01.11.2021
	Костенко О.А.,

Самошкіна О.В.,

Д’яченко К.О.


	
	м. Суми, вул. Горького, 21: сектор з питань забезпечення роботи адміністративної комісії, загальний відділ управління з господарських та загальних питань

	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси


	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	12.11-15.11.2021
	Костенко О.А.,

Лобунцова Т.Д.,

Фесенко А.М.


	
	сектор з питань забезпечення роботи адміністративної комісії
	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси


	Качанова О.М. - 

завідувач сектору з питань забезпечення роботи адміністративної комісії управління з господарських та загальних питань

	12.11-15.11.2021
	Костенко О.А.,

Міщенко С.М.,

Лобунцова Т.Д.



	8
	м. Суми, вул. Горького, 21,

м. Суми, 
вул. Р. Атаманюка, 49А:

управління «Центр надання адміністративних послуг у  
м. Суми»
	Малоцінні та швидкозношувані предмети,

бланки документів суворої звітності (позабалансовий облік)


	Ганненко П.В. -

начальник відділу документообігу та інформаційного забезпечення управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми»

	16.11.2021

	Міщенко С.М.,

Лобунцова Т.Д.,

Харченко Л.І.

	
	
	Виробничі запаси
	Колодка В.О. - заступник начальника управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми»


	
	Міщенко С.М.,

Лобунцова Т.Д.,

Харченко Л.І.

	
	
	Бланки документів суворої звітності (позабалансовий облік)


	Лобода Ю.О. - начальник відділу з прийому документів по державній

реєстрації

	
	Міщенко С.М.,

Лобунцова Т.Д.,

Харченко Л.І.

	
	
	Малоцінні та швидкозношувані предмети


	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань
	
	Ганненко П.В.,

Костенко О.А.,

Лобунцова Т.Д.,



	9
	м. Суми, 
пл. Покровська, 2:

відділ інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення, управління з питань праці, управління стратегічного розвитку міста
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань

	17.11.2021
	Лобунцова Т.Д.,

Д’яченко К.О.,

Фесенко А.М.



	
	
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Міщенко С.М. - начальник управління з господарських та загальних питань,


	
	Д’яченко К.О.,

Лобунцова Т.Д.,

Річка І.А.

	
	
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Річкаль І.А. - заступник начальника відділу інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення
	
	Д’яченко К.О.,

Лобунцова Т.Д.,

Міщенко С.М.

	10
	м. Суми, 

вул. Садова, 33:

Департамент забезпечення ресурсних платежів
	Малоцінні та швидкозношувані предмети, виробничі запаси
	Кисіль В.Ю. - 

інспектор відділу технічного забезпечення і обслуговування будівель та приміщень управління з господарських та загальних питань

	01.11.2021
	Д’яченко К.О.,

Міщенко С.М.,
Самошкеіна О.В.


	4. Інвентаризація готівкових коштів та їх еквівалентів


	1
	м. Суми, 

м-н Незалежності, 2,

відділ бухгалтерського обліку та звітності (каса)
	Грошові кошти та їх еквіваленти
	Котова Н.М. - 
головний спеціаліст              відділу бухгалтерського обліку та звітності

	01.11.-18.11.2021
	Дутченко Н.П., Костенко О.А.,
Харченко Л.І.


	5. Інвентаризація розрахунків та інших статей балансу


	1
	м. Суми,

м-н  Незалежності, 2,

відділ бухгалтерського обліку та звітності
	Дебіторська та кредиторська заборгованость, зобов’язання
	Звіряння розрахунків з підприємствами, організаціями, установами та суб’єктами господарювання

	01.11.-02.11.2021

	Дутченко Н.П.,

Костенко О.А.,

Харченко Л.І.

	2
	м. Суми,

м-н Незалежності, 2,

відділ бухгалтерського обліку та звітності
	Розрахунки з бюджетом (податки та єдиний соціальний внесок)
	Звіряння розрахунків з фондом соціального страхування України та з Державною податковою інспекцією у м. Сумах

	01.11.2021

	Дутченко Н.П.,

Костенко О.А.,

Харченко Л.І.


Заступник начальника відділу 
бухгалтерського обліку та звітності



В.В. Цилюрик
	Заступник начальника відділу 

бухгалтерського обліку та звітності
	
	В.В. Цилюрик


	
	
	

	
	
	

	Начальник правового управління 
	
	О.В. Чайченко



	
	
	

	Начальник відділу протокольної роботи та контролю
Керуючий справами виконавчого комітету
	
	Л.В. Моша
Ю.А. Павлик

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Список для розсилки до розпорядження до розпорядження міського голови від   ______________  № ____ «Про проведення річної інвентаризації»

	Аббасов М.М.
Антощенко І.В.
Бондаренко М.Є.

Верьовкін С.В.

	Ганненко П.В.

	Гулякін Р.О.

	Д’яченко К.О.

	Драчук Д.Д.

	Дутченко Н.П.
Качанова О.М.

	Кисіль В.Ю.

Колодка В.О.

Костенко О.А.
Котова Н.М.
Курінна С.А.

	Левенець М.В.
Лобода Ю.О.

	Лобунцова Т.Д.

	Міщенко С.М.
Михальова Г.Ф.

	Морін А.В.
Обравіт Є.О.

Онацька Н.П.

	Павлик Ю.А.
Петров А.Є.

Підпала Л.М.

	Річкаль І.А.

	Самошкіна О.В.
Сердюк Л.В.

Скляренко Г.В.

	Тверда Ю.М.
Фесенко А.М.

	Харченко Л.І.

	Цилюрик В.В.
Шабло С.І.

Шепелєв О.Є.

	Янченко С.В.


