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РОЗПОРЯДЖЕННЯ
МІСЬКОГО ГОЛОВИ
м. Суми
	від    10.09.2021     №    298-Р    

	

	Про організацію надання адміністративної послуги з реєстрації пасіки



  Відповідно до Закону України «Про бджільництво», Порядку реєстрації пасіки, затвердженого наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 19 лютого 2021 року №338 «Про деякі питання у сфері бджільництва», керуючись пунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
1. Покласти повноваження з реєстрації пасіки на управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» Сумської міської ради.
2. Затвердити інформаційну та технологічну картку з реєстрації пасіки згідно додатків 1, 2.
3. Затвердити форму журналу обліку пасік відповідно до додатку 3.

4. Затвердити форму заяви з реєстрації пасіки відповідно до додатку 4.
5. Затвердити форму довідки про реєстрацію пасіки згідно до додатку 5.

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Павлик Ю.А.
Міський голова







       О.М.Лисенко
Стрижова 70-05-75

Розіслати:   Стрижовій А. В.

	Начальник управління «Центр надання адміністративних послуг у  м. Суми» Сумської міської ради


	
	А. В. Стрижова



	Головний спеціаліст-юрисконсульт управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми»

	
	О.Ю. Чувакова 

	Начальник відділу протокольної 
роботи та контролю     

	
	Л.В. Моша

	Начальник правового управління Сумської міської ради


	
	О. В. Чайченко



	Керуючий справами виконавчого комітету Сумської міської ради

	
	Ю. А. Павлик


Додаток 1

до розпорядження міського голови 

від  10.09.2021     № 298-Р
ЗАТВЕРДЖЕНО

Керуючий справами 

Виконавчого комітету

___________________  Павлик Ю.А.








М.П.  «____» ___________ 2021 р.

            ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
РЕЄСТРАЦІЯ ПАСІКИ
                                           (назва адміністративної послуги)

Відділ реєстрації місця проживання 

управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми» Сумської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг та його територіальних підрозділів
	м. Суми, вул. Горького, 21
м. Суми, вул. Г.Кондратьєва, 165/71 

м. Суми, вул. Романа Атаманюка, 49А

м. Суми, с. Піщане, вул. Шкільна, 41а

с. Велика Чернеччина, пров. Сагайдачного, 4, Сумський район
с. Стецьківка, вул. Сумська, 20, Сумський район

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг та його територіальних підрозділів

Реквізити представника    (-ів) суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідального за надання адміністративної послуги
	 Центр надання адміністративних послуг (м. Суми, вул. Горького, 21):

понеділок: 800-1715, вівторок: 800-2000, середа: 800-1715, четвер: 800-2000, п’ятниця: 800-1600, субота: 800-1400, 

вихідний день – неділя.

Територіальний підрозділ (м. Суми, вул. Г.Кондратьєва, 165/71):

понеділок - четвер 800-1715, п’ятниця: 800-1600, обідня перерва 1200-1300, вихідні дні – субота - неділя.

Територіальний підрозділ (м. Суми, вул. Романа Атаманюка, 49А):

понеділок - четвер 800-1715, п’ятниця: 800-1600, обідня перерва 1200-1300, вихідні дні – субота - неділя.

Територіальний підрозділ (м. Суми, с. Піщане, вул. Шкільна, 41а):

понеділок - четвер 800-1715, п’ятниця: 800-1600, обідня перерва 1200-1300, вихідні дні – субота - неділя.

Віддалене робоче місце  (с. Велика Чернеччина, пров. Сагайдачного, 4, Сумський район):
понеділок - четвер 800-1715, п’ятниця: 800-1600, обідня перерва 1200-1300, вихідні дні – субота - неділя.

Віддалене робоче місце  (с. Стецьківка, вул. Сумська, 20, Сумський район):понеділок - четвер 800-1715, п’ятниця: 800-1600, обідня перерва 1200-1300, вихідні дні – субота - неділя.
Начальник відділу реєстрації місця проживання

управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» СМР Подус Андрій Вікторович, р.т. 700-581



	   3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 700-574, 700-575
e-mail: cnap@smr.gov.ua
http://cnap.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про бджільництво», стаття 13

	5.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок реєстрації пасіки, який затверджений наказом

Мінекономіки від 19.02.2021 № 338 «Про деякі питання у сфері

бджільництва».

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника.

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про реєстрацію пасіки.

2.Ветеринарно-санітарний паспорт пасіки (копія засвідчена

заявником).

5.Довіреність з посвідченням особи - для уповноваженої

особи (оригінал та копія)

	 8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги з звертається до  центру надання адміністративних послуг. Пасіка підлягає реєстрації за місцем реєстрації місця проживання фізичної особи або за місцезнаходженням юридичної особи, яка займається бджільництвом в органах місцевого самоврядування.

Реєстрація пасіки здійснюється після видачі ветеринарно-санітарного паспорта пасіки (далі - паспорт пасіки) територіальним органом Державної служби України з питань безпечності харчових продуктів та захисту споживачів.

	 9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна.

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	6 робочих днів

	11.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Місце реєстрації фізичної особи або місцезнаходження юридичної особи поза межами Сумської міської територіальної громади.

2. Подання неповного пакету документів.



	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про реєстрацію пасіки

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто (уповноваженою особою за довіреністю) в ЦНАП або надсилається поштовим відправленням


             Начальник управління «Центр надання

             адміністративних послуг у м. Суми»                                            А.В.Стрижова

Додаток 2


до розпорядження міського голови 









від   10.09.2021    № 298-Р
ЗАТВЕРДЖЕНО

Керуючий справами 

Виконавчого комітету

________________  Павлик Ю.А.








М.П.  «____» ___________ 2021 р.

Технологічна картка адміністративної послуги

РЕЄСТРАЦІЯ ПАСІКИ
(назва адміністративної послуги)

Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми»

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання

	1
	Перевірка повноти пакета документів, перевірка особи та повноважень заявника, прийом заяви та пакету документів, реєстрація послуги в програмі «Універсам послуг».

Надання суб’єкту звернення опису прийняття документів.
	Адміністратор відділу дозвільних процедур управління «ЦНАП у м. Суми»
	У день надходження звернення 

	2
	Передача заяви та пакету документів суб’єкту надання адміністративної послуги

	Адміністратор відділу дозвільних процедур управління «ЦНАП у м. Суми» 
	Не пізніше наступного робочого дня

	3
	Опрацювання поданих документів:

У разі позитивного результату - внесення інформації до журналу обліку пасік Сумської міської територіальної громади та підготовка довідки про реєстрацію пасіки

У разі негативного результату – підготовка листа про відмову у наданні адміністративної послуги. 

	Спеціаліст відділу реєстрації місця проживання

управління «Центр надання
	Не більше 2 робочих днів

	4
	Підписання результату надання адміністративної послуги 
	Начальник управління «ЦНАП у м. Суми»
	1робочий день

	7
	Передача результату надання адміністративної послуги до відділу дозвільних процедур управління

«Центр надання адміністративних послуг у м. Суми»
	Спеціаліст відділу реєстрації місця проживання

управління «Центр надання
	У день підписання результату надання адміністративної послуги

	8
	Внесення результату надання адміністративної  послуги до програми «Універсам послуг», повідомлення заявника.

Видача суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги 
	Адміністратор відділу дозвільних процедур управління «ЦНАП у м. Суми»
	1робочий день


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – 6 робочих днів 

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – звернення до суду. 
Начальник управління «Центр надання

адміністративних послуг у м. Суми»                                              А.В.Стрижова

                                                                                                         Додаток 3

                                                                                                                                                   до розпорядження міського голови

                                                            від  10.09.2021    № 298-Р                                                                              

ЖУРНАЛ

обліку пасік

Сумської міської територіальної громади

                                                                                                              Почато
«___» ________
20__ р.



                                                                      Закінчено «___» _________   20__ р. 

РОЗДІЛ 1. Стаціонарні пасіки

(п.п. 5, 6 Порядку реєстрації пасіки)

	№
	Дата
	Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), місце проживання, реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) (для фізичної особи)
	Найменування (для юридичної особи), прізвище, ім'я, по батькові
 (за наявності) (для фізичної особи - підприємця);
	Місцезнаходження (для юридичної особи), .  місце проживання (для фізичної особи -  підприємця);

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
Код згідно з ЄДРПОУ (для юридичної особи), реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання  відмовляються від прийняття

реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) (для фізичної особи - підприємця)
	Контактна інформація (номер телефону, адреса електронної пошти).
	Місце фактичного розташування пасіки із зазначенням інформації щодо земельної ділянки (адреса або кадастровий номер земельної ділянки)
	Кількість бджолиних сімей на дату реєстрації паспорта пасіки
	Порода (популяція) бджолиних сімей (за наявності)
	Єдиний унікальний номер

	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


РОЗДІЛ 2. Кочові пасіки

(п.п. 5, 8 Порядку реєстрації пасіки)

	№
	Дата запису
	Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності), місце проживання, реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) (для фізичної особи)
	Найменування (для юридичної особи), прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) (для фізичної особи -

підприємця)
	Місцезнаходження (для юридичної особи), місце проживання (для фізичної особи - підприємця)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Код згідно з ЄДРПОУ (для юридичної особи), реєстраційний номер облікової картки платника податків або серію (за наявності) та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття

реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) (для фізичної особи - підприємця)
	Контактна інформація (номер телефону, адреса електронної пошти)
	Місце запланованого розташування пасіки (адреса або кадастровий номер земельної ділянки)
	Час запланованого прибуття та виїзду (дата початку і закінчення перевезення  (кочівлі) пасіки)

(день, місяць, рік/ день, місяць, рік)
	Кількість бджолиних сімей під час перевезення (кочівлі) пасіки
	Контактна інформація власника пасіки або уповноваженої ним особи (номер телефону, адреса електронної пошти)

	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


      Начальник управління «Центр надання 

      адміністративних послуг Сумської міської ради»






А.В.Стрижова
Додаток 4

до розпорядження міського голови 
від    10.09.2021     № 298-Р
Управління «Центр надання адміністративних послуг в м. Суми» Сумської  міської ради
    ________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи /
________________________________________
найменування юридичної особи)
________________________________________
(податковий номер / серія та номер паспорта
фізичної особи,
________________________________________
яка через свої релігійні переконання
________________________________________
відмовилася від прийняття номера)

________________________________________
(місце проживання фізичної особи /
________________________________________
місцезнаходження юридичної особи)
________________________________________
(контактний телефон)
ЗАЯВА
Прошу зареєструвати пасіку, що належить мені
	Суб’єкт господарювання
	Найменування ___________________________________________
Код згідно з ЄДРПОУ_____________________________________


	Контактна інформація власника пасіки або уповноваженої ним особи

	Номер телефону______________________________
Адреса електронної пошти_____________________

	Місце фактичного проживання фізичної особи або місце знаходження / місце проживання суб’єкта господарювання
	____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________


	Підпис власника пасіки або уповноваженої ним особи
	______________
	Прізвище, ім’я,
по батькові (за наявності) підписанта
	__________________________
__________________________
__________________________
__________________________


 Перелік документів, що додаються:
1. Засвідчена заявником копія ветеринарно-санітарного паспорта пасіки.
2.Довіреність, доручення — для уповноважених осіб.
Підписанням цієї заяви не заперечую та даю згоду на обробку персональних даних для отримання адміністративної послуги в управлінні «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» Сумської міської ради.
Мені відомо про мої права, визначені Законом України «Про захист персональних даних».
___________________                                                                           _____________________
      (дата)





  


             (підпис)

	Начальник управління «Центр надання адміністративних послуг у  м. Суми» Сумської міської ради


	
	       А. В. Стрижова







Додаток 5

до розпорядження міського голови 

від   10.09.2021   № 298-Р
[image: image1.png]




СУМСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ У М.СУМИ»

вул. Горького, 21, м. Суми, 40004, тел. (0542) 700-573, 700-576
E-mail:cnap@smr.gov.ua
 __________№  _____________                             на___________від__________          

                                                       ДОВІДКА

                                   про реєстрацію пасіки

Видана (П.І.Б. або назва заявника)_______________________________________

____________________________________________________________________,

у тому, що пасіка зареєстрована за адресою_________________________________________________________________________________________________________________________________

у кількості_______наявних бджолосімей станом на _________________року.

Начальник  управління-адміністратор                    

А.В. Стрижова

             Начальник управління «Центр надання

             адміністративних послуг у м. Суми»                                    А.В.Стрижова

