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РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

м. Суми

	від   18.04.2018     №   135-Р  - Р                

	

	Про затвердження Положення про порядок прийому іноземних делегацій, груп та окремих  іноземних громадян у виконавчих органах Сумської міської ради та порядок відрядження посадових осіб виконавчих органів Сумської міської ради за кордон


З метою забезпечення узгодженої взаємодії між виконавчими органами Сумської міської ради під час прийому іноземних делегацій, груп та окремих  іноземних громадян у виконавчих органах Сумської міської ради, а також відряджень посадових осіб виконавчих органів Сумської міської ради за кордон, керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
1. Затвердити Положення про порядок прийому іноземних делегацій, груп та окремих  іноземних громадян у виконавчих органах Сумської міської ради та порядок відрядження посадових осіб виконавчих органів Сумської міської ради за кордон  згідно з додатком. 
2. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника міського голови, керуючого справами виконавчого 
комітету Пака С.Я.
Міський голова







       О.М. Лисенко
Липова 700-399
Розіслати: Липовій С.А., Паку С.Я., виконавчим органам згідно зі списком
	                 Додаток 

	до розпорядження міського голови

	від    18.04.2018  №  135-Р


Положення 

про порядок прийому іноземних делегацій, груп  та окремих  

іноземних громадян у виконавчих органах Сумської міської ради
 та порядок відрядження посадових осіб виконавчих органів
 Сумської міської ради за кордон
Це Положення визначає порядок прийому іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян у виконавчих органах Сумської міської ради, а також порядок відрядження посадових осіб виконавчих органів Сумської міської ради за кордон з метою створення належних умов для міжнародного співробітництва з урахуванням загальноприйнятних норм і правил, а також національних традицій України.

1. Організація прийомів
іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян 
у виконавчих органах Сумської міської ради
1.1. До іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян відносяться посадові особи та інші представники відповідних органів, суб'єктів та адміністративно-територіальних утворень іноземних держав, дипломатичних представництв, консульських установ, акредитованих в Україні, лідери партій іноземних держав, міжнародних організацій тощо.
1.2. Рішення про можливість прийому в Сумській міській раді іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян приймається Сумським міським головою або особою, яка виконує його обов’язки на підставі звернення до міського голови керівників іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян або на підставі запрошення від Сумського міського голови або особи, яка виконує його обов’язки іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян.
1.3. Безпосередньо за організацію прийомів іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян відповідальним є заступник міського голови, керуючий справами виконавчого комітету.
1.4. Безпосередню організацію прийомів іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян і роботу з ними координує департамент фінансів, економіки та інвестицій Сумської міської ради за дорученням Сумського міського голови або особи, яка виконує його обов’язки, заступника міського голови, керуючого справами виконавчого комітету.
1.5. Керівники виконавчих органів Сумської міської ради не пізніше ніж  за п’ять робочих днів до запланованого візиту надають до  департаменту 

Продовження додатку

фінансів, економіки та інвестицій Сумської міської ради інформацію в                                                                                               письмовій формі про склад закордонної делегації із зазначенням прізвищ, імен і посад її членів, періоду та мети перебування разом з копіями запрошення та програми перебування.
1.6. Виконавчі органи Сумської міської ради відповідно до повноважень готують проекти угод, меморандумів про співробітництво, якщо програмою перебування передбачено їх підписання, та не пізніше ніж за два дні до запланованого візиту подають їх Сумському міському голові та заступнику міського голови, керуючого справами виконавчого комітету за попереднім погодженням з правовим управлінням Сумської міської ради.

1.8. Департамент фінансів, економіки та інвестицій Сумської міської ради:

1.8.1. Готує у разі потреби розпорядження міського голови про організацію перебування, прийому іноземної делегації, групи та окремих іноземних громадян із зазначенням особи (-іб), що супроводжує (-ють) іноземну делегацію, групу та окремих іноземних громадян під час прийому та проведення роботи з іноземцями;
1.8.2. Своєчасно інформує у письмовій формі управління Служби безпеки України в Сумській області про склад закордонної делегації із зазначенням прізвищ, імен і посад її членів, періоду та мети перебування;

1.8.3. Надає методичну допомогу виконавчим органам Сумської міської ради щодо організації прийомів іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян, підготовки програм прийому та перебування, проектів меморандумів та угод про співробітництво;
1.8.4. Веде журнал обліку зустрічей з іноземними делегаціями, групами та окремими іноземними громадянами за формою згідно з додатком до цього Положення.
1.9. Відділ бухгалтерського обліку та звітності виконавчого комітету Сумської міської ради у разі потреби на підставі розрахунків виконавчих органів Сумської міської ради готує кошторис витрат на організацію прийомів та перебування іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян.

 1.10. Відділ транспорту, зв'язку та телекомунікаційних послуг Сумської міської ради у разі потреби сприяє організації трансферу іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян.

1.11. Відділ торгівлі, побуту та захисту прав споживачів Сумської міської ради у разі потреби сприяє організації харчування, бронювання місць та розміщення іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян у  готелях.

Продовження додатку

1.12. Управління з господарських та загальних питань Сумської міської ради за дорученням заступника міського голови, керуючого справами виконавчого комітету Сумської міської ради:
1.12.1. Забезпечує представників іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян сувенірною продукцією;
1.12.2. Забезпечує підготовку приміщень для проведення зустрічей з представниками іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян.
1.13. Відділ культури та туризму Сумської міської ради спільно з 
КУ «Агенція промоції «Суми» у разі потреби забезпечують організацію культурної та екскурсійної програми для іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян.
1.14. Департамент комунікацій та інформаційної політики Сумської міської ради забезпечує висвітлення прийомів та перебування іноземних делегацій, груп та окремих іноземних громадян у засобах масової інформації.

1.15. Посадовим особам виконавчих органів Сумської міської ради, на яких розпорядженням міського голови покладається забезпечення організації роботи з іноземними делегаціями, групами та окремими іноземними громадянами, забороняється залишати іноземні делегації, групи та окремих іноземних громадян без супроводу в приміщеннях виконавчих органів Сумської міської ради.

2. Організація відряджень посадових осіб 

виконавчих органів Сумської міської ради за кордон
2.1. Закордонні відрядження секретаря міської ради, першого заступника міського голови, заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, заступника міського голови, керуючого справами виконавчого комітету, керівників, заступників керівників виконавчих органів Сумської міської ради здійснюються лише на підставі розпорядження міського голови або особи, яка виконує його обов’язки.
2.2. Закордонні відрядження інших посадових осіб виконавчих органів Сумської міської ради здійснюються лише за погодженням (письмовою резолюцією) керівників виконавчих органів Сумської міської ради, яким вони підпорядковуються.

2.3. Керівники виконавчих органів Сумської міської ради не пізніше ніж за п’ять робочих днів до запланованого відрядження надають до департаменту фінансів, економіки та інвестицій у письмовій формі інформацію про склад делегації із зазначенням прізвищ, імен і посад її членів, періоду та мети перебування разом з копіями запрошень та програми перебування.
2.4. Департамент фінансів, економіки та інвестицій Сумської міської ради:

Продовження додатку

2.4.1. Своєчасно інформує у письмовій формі управління Служби безпеки України в Сумській області про склад делегації із зазначенням прізвищ, імен і посад її членів, періоду перебування та мети відрядження;

2.4.2. Веде журнал обліку закордонних відряджень посадових осіб виконавчих органів Сумської міської ради за формою згідно з додатком 2 до Положення.
2.5. Сумський міський голова, посадові особи виконавчих органів Сумської міської ради, які мають допуск до державної таємниці, у разі службового відрядження або приватної поїздки за кордон, завчасно у письмовій формі повідомляють про це управління Служби безпеки України в Сумській області.

Директор департаменту фінансів

економіки та інвестицій

Сумської міської ради





         С.А. Липова


	Додаток

	до Положення про порядок прийому іноземних делегацій, груп  та окремих   іноземних громадян у виконавчих органах Сумської міської ради та порядок відрядження посадових осіб виконавчих органів    Сумської   міської  ради   за  кордон

	


ЖУРНАЛ ОБЛІКУ

ділових зустрічей з іноземними делегаціями, групами, іноземними громадянами

Сумської міської ради

	№ з/п
	Час перебування
	Прізвища та імена іноземців

(країна, підприємство, установа, організація)
	Мета прийому

(прізвище та ініціали відповідальної за прийом посадової особи)
	Підрозділи підприємства, установи, організації які відвідувалися іноземцями
	Посадові особи підприємства, установи. організації, які брали участь у прийомі
	Підсумки прийому
	Номер справи, тому, аркушів

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Директор департаменту фінансів, 

економіки та інвестицій
Сумської міської ради

 

         

         С.А. Липова

	Додаток 2

	до Положення про порядок прийому іноземних делегацій, груп  та окремих   іноземних громадян у виконавчих органах Сумської міської ради та порядок відрядження посадових осіб виконавчих органів   Сумської   міської  ради   за   кордон

	

	

	

	


ЖУРНАЛ ОБЛІКУ
закордонних відряджень посадових осіб виконавчих органів Сумської міської ради
	№ з/п
	Прізвище, ім’я та по батькові посадової особи
	Посада
	Країна виїзду
	Термін перебування
	Мета перебування
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Директор департаменту фінансів, 

економіки та інвестицій

Сумської міської ради

 

         

         С.А. Липова
