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РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКОГО ГОЛОВИ

м. Суми

	від 27.10.2016   № 323-P     
 

	Про проведення річної інвентаризації основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, капітальні інвестиції, грошових документів, коштів, бланків документів суворої звітності, розрахунків, інших статей балансу та забалансових статей



Відповідно до статті 10 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» від 16 липня 1999 року № 996-ХІУ (зі змінами), Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 02.09.2014р. №879 керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» для контролю за збереженням матеріальних цінностей, а також у зв’язку з підготовкою до складання річної фінансової звітності:

1. Провести інвентаризацію основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, нематеріальних активів, малоцінних та швидкозношуваних предметів, матеріалів, господарчих матеріалів і канцелярських приладів, палива, горючих і мастильних матеріалів, запасних частин до транспортних засобів, машин і обладнання, інших матеріалів, капітальних інвестицій, грошових документів, коштів, бланків документів суворої звітності, дебіторської та кредиторської заборгованостей, зобов’язань, розрахунків з бюджетом (податків та єдиного соціального внеску) станом на 01.11.2016р.


2.  Для проведення інвентаризації створити комісію у складі згідно з додатком 1.

3. Встановити, що у разі персональних змін у складі комісії або відсутності осіб, які входять до її складу, у зв’язку з хворобою чи інших причин, особи, які виконують їх обов’язки входять до складу комісії за посадами.
4.   Встановити, що інвентаризаційна комісія проводить інвентаризацію згідно з графіком (додаток 2) і передає оформлені належним чином інвентаризаційні описи до відділу бухгалтерського обліку та звітності відповідно до пункту 1 розпорядження до 28 листопада 2016 р.
5. Організацію виконання даного розпорядження покласти на начальника управління з господарських та загальних питань Коцура М.В. та начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності, головного бухгалтера Костенко О.А. 
Міський голова






О.М. Лисенко
Костенко 62-97-02

Розіслати: до справи, Костенко О.А., Коцуру М.В., згідно зі списком.







Додаток 1






до розпорядження міського голови







від   27.10.2016   № 323-P





С К Л А Д





інвентаризаційної комісії 

	Голова комісії:


	
	

	Войтенко
Володимир Володимирович


	-
	перший заступник міського голови

	Члени комісії:


	
	

	Аббасов 

Маіл Мусеіб огли
	-
	заступник начальника відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань Сумської міської ради


	Бєломар 
Віктор Васильович
	-
	начальник відділу інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення Сумської міської ради



	Ганненко 
Павла Віталійовича
	-
	адміністратор відділу документообігу та інформаційного забезпечення управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» Сумської міської ради


	Дутченко 

Наталія Петрівна
	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради



	Драчук 

Дмитро Дмитрович
	-
	заступник начальника управління - начальник відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань Сумської міської ради



	Кацов

Анатолій Соломонович
	-
	головний спеціаліст відділу з питань взаємодії з правоохоронними органами та оборонної роботи Сумської міської ради



	Костенко

Ольга Анатоліївна


	-
	начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності, головний бухгалтер Сумської міської ради

	Міщенко 

Світлана Миколаївна


	-
	заступник начальника управління - начальник загального відділу управління з господарських та загальних питань Сумської міської ради



	Петров 

Артур Євгенович
	-
	начальник відділу з питань надзвичайних ситуації та цивільного захисту населення Сумської міської ради


	Тимофеєва

Любов Петрівна


	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради



	Фесенко
Артем Миколайович
	-
	водій відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань Сумської міської ради



	Харченко

Людмила Іванівна
	-
	головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради



	Цилюрик 
Віталій Вікторович
	-
	заступник начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради




Начальник відділу бухгалтерського 
обліку та звітності, головний бухгалтер



О.А.Костенко






Додаток 2







до розпорядження міського голови







від   27.10.2016   № 323-P
Г Р А Ф І К

проведення інвентаризації
по виконавчому комітету Сумської міської ради
	№ з/п
	Місце знаходження
	Об’єкти

інвентаризації
	Матеріально -

відповідальна

особа (посада), установи,
організації
	Дата, строки інвента-

ризації
	Склад членів комісії 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Інвентаризація основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей.

	1.
	м. Суми,                                    м-н.Незалежності,2,
управління, відділи, департамент, апарат Сумської міської ради 
	основні засоби, нематеріальні активи, інші необоротні матеріальні активи 


	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань

	03.11-11.11.2016
	Бєломар В.В.,

Костенко О.А.,
Коцур М.В.,
Тимофеєва Л.П.



	2.
	м. Суми,                                    м-н.Незалежності,2,
управління, відділи, департамент, апарат Сумської міської ради


	малоцінні та швидкозношувані предмети, господарські матеріали і канцелярське приладдя, інші матеріальні цінності 
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань,
Підпала Л.М.- заступник начальника загального відділу управління з господарських та загальних питань
	03.11-11.11.2016
	Бєломар В.В.,

Костенко О.А.,
Коцур М.В.,
Тимофеєва Л.П.



	3.
	м. Суми, вул. Горького, 21,
відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення, відділ торгівлі, побуту  та захисту прав споживачів, відділ «Служба 15-80», сектор з питань забезпечення роботи адміністративної комісії, загальний відділ управління з господарських та загальних питань Сумської міської ради
	основні засоби, інші необоротні  матеріальні активи, господарські матеріали і канцелярське приладдя, інші матеріальні цінності
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань

	14.11.-

15.11.2016
	Бєломар В.В.,

Костенко О.А.,
Міщенко С.А.,
Тимофеєва Л.П.



	4
	м. Суми, вул. Горького, 21,
управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» Сумської міської ради 
	основні засоби, нематеріальні активи, інші необоротні матеріальні активи,  господарські матеріали і канцелярське приладдя, інші матеріальні цінності

	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань
	16.11.2016


	Ганненко П.В.

Костенко О.А.,
Міщенко С.А.,
Тимофеєва Л.П.



	Продовження додатку № 2

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	5.
	м.Суми, вул. Харківська, 35,
відділ з питань взаємодії з правоохоронними органами та оборонної роботи, архівний відділ, відділ у справах молоді та спорту Сумської міської ради
	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи,  господарські матеріали і канцелярське приладдя, інші матеріальні цінності
	КисільВ.Ю. – 

заступник начальника управління з господарських та загальних питань, 

Красношевська Н.М.- заступник начальника відділу у справах молоді та спорту,

Михальова Г.Ф.- головний спеціаліст відділу у справах  молоді та спорту
	17.11.2016
	Аббасов М.М.,

Бєломар В.В.,

Цилюрик В.В.,

Тимофеєва Л.П.

	6
	м. Суми, вул. Бельгійська,2, архівний відділ Сумської міської ради,

	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи,  запаси
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань
	18.11.2016
	Аббасов М.М.,

Бєломар В.В.,

Цилюрик В.В.,

Тимофеєва Л.П.

	7
	м. Суми, вул.Привокзальна,4 

Захисна споруда цивільного оборони
	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань
	18.11.2016
	Аббасов М.М.,

Цилюрик В.В.,
Петров А.Є.
Тимофеєва Л.П.

	8.
	м. Суми, вул. Садова,33, управління обліку, розподілу та приватизації житла Сумської міської ради 
	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи,  запаси
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань

	19.11.2016
	Аббасов М.М.,

Бєломар В.В.,

Цилюрик В.В.,

Тимофеєва Л.П.

	9
	м. Суми,
вул. Г.Кондратьєва,106,
відділ технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань Сумської міської ради (Автогосподарство)

	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи,  малоцінні та швидкозношувані предмети, горючі і мастильні матеріали, запасних частин до транспортних засобів, машин і обладнання, господарські матеріали, інші матеріальні цінності
	Драчук Д.Д.-  

заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань
	21.11.2016


	Аббасов М.М.,

Цилюрик В.В.,
Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,

Фесенка А.М.

	10
	м. Суми,
вул. Г.Кондратьєва,106,
(Автогосподарство)

службові автомобілі
	паливо
	Водії відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань
	01.11-28.11.2016
	Драчук Д.Д.,
Цилюрик В.В.,

Коцур М.В.,
Тимофеєва Л.П.

	11
	м. Суми,

м-н. Незалежності, 2,

відділу документообігу та контролю управління публічної політики департаменту комунікацій та інформаційної політики

Сумської міської ради,

	матеріали (конверти немарковані)
	Курінна С.А.- начальник відділу документообігу  управління документообігу та публічної інформації департаменту комунікацій та інформаційної політики
	01.11.2016

	Костенко О.А.,

Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,


	12
	м. Суми,          
м-н.Незалежності,2,

відділ з організації діяльності ради Сумської міської ради
	малоцінні та швидкозношувані предмети 
	Божко Н.Г.- начальник відділу з організації діяльності ради


	02.11.2016
	Костенко О.А.,

Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,


	Продовження додатку № 2

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	13
	м. Суми, вул. Горького,21,

управління «Центр надання адміністративних послугу у м. Суми» Сумської міської ради
	бланки протоколів
	Колодка В.О.- заступник начальника управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми»
	03.11.2016
	Ганненко П.В.

Костенко О.А.,
Міщенко С.А.,
Тимофеєва Л.П.



	14
	м. Суми,  

м-н. Незалежності, 2,

сектор кадрового забезпечення відділу організаційно-кадрової роботи Сумської міської ради
	бланки вкладиші в трудову книжку
	Сердюк Л.В.-

завідувач сектору кадрового забезпечення відділу організаційно-кадрової роботи 


	01.11.2016
	Костенко О.А.,

Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,


	15
	м. Суми, вул. Горького,21,

сектор з питань забезпечення  роботи адміністративної комісії

управління з господарських та загальних питань виконавчих органів Сумської міської ради, 

	бланки протоколів про адміністративне правопорушення
	Качанова О.М.-  завідувач сектору  з питань забезпечення  роботи адміністративної комісії управління з господарських та загальних питань

	03.11.2016

	Костенко О.А.,

Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,


	16
	м. Суми,          
м-н.Незалежності,2,
Виконавчий комітет Сумської міської ради

	незавершені капітальні інвестиції в необоротні активи
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань

	02.11.2016
	Бєломар В.В.,

Дутченко Н.П.,

Костенко О.А.,

Тимофеєва Л.П.



	2. Інвентаризація матеріальних цінностей – прийнятих (зданих) на відповідальне зберігання

	1.
	Сумський міський відділ УМВС України в Сумській області
	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи, малоцінні та швидкозношувані предмети, інші матеріальні цінності
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань
	22.11.-

23.11.2016
	Кацов А.С.,
Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,
Цилюрик В.В.



	
	Громадські пункти охорони порядку у м. Суми
	
	
	
	

	2
	Сумський міський відділ УМВС України в Сумській області

	основні засоби 
	Драчук Д.Д.-  

заступник начальника управління-начальник відділу технічного забезпечення управління з господарських та загальних питань

	24.11.2016
	Кацов А.С.,

Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,
Цилюрик В.В.



	3.
	Військова частина 3051
	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи
	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань

	24.11.2016
	Кацов А.С.,

Коцур М.В.,

Тимофеєва Л.П.,
Цилюрик В.В.



	4
	м. Суми, вул. Ковпака, 24,

Сумський обласний клінічний госпіталь для інвалідів Вітчизняної війни,


	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи

	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань
	25.11.2016
	Коцур М.В.,

Міщенко С.М.,

Тимофеєва Л.П.,
Цилюрик В.В.



	5.
	м. Суми, вул. Ковпака, 20,

Сумський геріатричний пансіонат для ветеранів війни та праці


	основні засоби, інші необоротні матеріальні активи

	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань

	25.11.2016
	Коцур М.В.,

Міщенко С.М.,

Тимофеєва Л.П.,
Цилюрик В.В.



	Продовження додатку № 2

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	6.
	м. Суми,                                    м-н.Незалежності,2,
управління, відділи, департамент, апарат Сумської міської ради 
	матеріальні цінності

	Кисіль В.Ю.-

заступник начальника управління з господарських та загальних питань

	03.11-11.11.2016
	Коцур М.В.,

Міщенко С.М.,

Тимофеєва Л.П.,
Цилюрик В.В.



	3. Інвентаризація грошових документів, коштів, бланків документів суворої звітності

	1.
	м. Суми, 

м-н. Незалежності,2,

відділ бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради ( каса), 
	грошові документи,
кошти, бланки документів суворої звітності
	Антощенко І.В. – головний спеціаліст              відділу бухгалтерського обліку та звітності
	01.11-

28.11.2016
	Костенко О.А.,

Коцур М.В.,

Харченко Л.І. 

	2
	м. Суми, 

м-н. Незалежності,2,

відділ бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради ( каса)
	грошові документи
	Тимофеєва Л.П. – головний спеціаліст              відділу бухгалтерського обліку та звітності
	01.11-

28.11.2016
	Костенко О.А.,

Коцур М.В.,

Харченко Л.І. 

	4. Інвентаризація розрахунків та інших статей балансу

	1.
	м. Суми,

м-н. Незалежності, 2,

відділ бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради 
	дебіторської та кредиторської заборгованостей, зобов’язань
	Підприємства, організації, установи,  приватні підприємці, надавачі послуг
	02.11.2016


	Дутченко Н.П.,

Коцур М.В.,

Костенко О.А.


	2.
	м. Суми,

м-н. Незалежності, 2,

відділ бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради 
	розрахунки з бюджетом (податки та єдиний соціальний внесок)
	Фонд соціального страхування від нещасних  випадків на виробництві; 

Фонд соціального страхування  з тимчасової втрати працездатності;
Державна податкова інспекція у м. Сумах.
	02.11.2016


	Костенко О.А.,

Коцур М.В.,

Харченко Л.І. 


Начальник відділу бухгалтерського 

обліку та звітності, головний бухгалтер



О.А.Костенко

