PAGE  

	
	[image: image1.png]



	


Сумська міська рада

Виконавчий комітет
РІШЕННЯ

від 21.03.2017 № 144 

	Про затвердження Порядку відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію


Відповідно статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13.07.2011 № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію», враховуючи рішення виконавчого комітету Сумської міської ради від 28.04.2016 № 239 «Про затвердження Положення про порядок організації доступу до публічної інформації, що знаходиться у володінні Сумської міської ради та її виконавчих органів» (зі змінами), керуючись статтею 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Сумської міської ради

ВИРІШИВ:

1. Затвердити Порядок відшкодування витрат на копіювання
або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, згідно з додатком 1.
2. Затвердити Розмір плати за копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, згідно з додатком 2.
3. Рішення виконавчого комітету Сумської міської ради від 17.09.2013           № 440 «Про затвердження Порядку відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, які надходять до Сумської міської ради та її виконавчих органів» вважати таким, що втратило чинність.

4. Рішення набирає чинності з моменту оприлюднення на офіційному веб-сайті Сумської міської ради.
5. Організацію виконання даного рішення покласти на заступників міського голови та секретаря Сумської міської ради відповідно до розподілу обов’язків.

В.о. міського голови з виконавчої роботи                             В.В. Войтенко
Чайченко, 700-630
Розіслати: Костенко О.А., Кохан А.І., Чайченко О.В.
	Додаток 1
до рішення виконавчого комітету 
від 21.03.2017 № 144 

«Затверджено» 

рішенням виконавчого комітету


Порядок відшкодування витрат на копіювання або 
друк документів, що надаються за запитами на інформацію
(далі – Порядок)

1. Цим Порядком визначається механізм відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію.

2. Інформація на запити надається безкоштовно.
У разі якщо задоволення запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, запитувач зобов’язаний відшкодувати витрати на копіювання та друк, починаючи з 11 сторінки включно відповідно до Розміру плати за копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію (далі – Розмір плати за копіювання).

Плата за копіювання та друк не стягується при:

- наданні особі інформації про себе;

- наданні інформації, що становить суспільний інтерес;
- задоволені запиту шляхом виготовлення копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок.
3. Виконавчий орган Сумської міської ради, який володіє запитуваною інформацією (далі – розпорядник інформації), після отримання запиту на публічну інформацію з резолюцією заступника міського голови або секретаря міської ради згідно з розподілом обов’язків, визначає кількість сторінок, їх формат, наявність в документах інформації з обмеженим доступом, що потребує відокремлення та/або знеособлення персональних даних тощо, і протягом трьох робочих днів, включаючи день отримання запиту, надає до управління документообігу та публічної інформації департаменту комунікацій та інформаційної політики Сумської міської ради (далі – Управління) інформацію про кількість сторінок, які необхідно скопіювати/роздрукувати.

4. Управління протягом одного робочого дня з дати отримання вказаного повідомлення від розпорядника інформації подає до відділу бухгалтерського обліку та звітності Сумської міської ради (далі – Відділ) заявку на виписку рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (далі - заявка на виписку рахунка), за формою згідно з додатком 1 до Порядку.
5. На підставі отриманої заявки на виписку рахунка Відділ виписує рахунок для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (далі - рахунок), за формою згідно з додатком 2 до цього Порядку, і протягом одного робочого дня передає його Управлінню для надсилання в установлений законом строк запитувачу інформації.
6. Оплата рахунка здійснюється в будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача інформації.

7. Кошти, що сплачуються як відшкодування витрат на копіювання або друк документів, зараховуються на реєстраційний рахунок № 35410001025338 загального фонду міського бюджету, відкритий в органах Державної казначейської служби України за КПКВК 0310180 «Керівництво і управління у відповідній сфері у містах республіканського Автономної Республіки Крим та обласного значення».

8. Після надходження коштів на рахунок виконавчого комітету Сумської міської ради від запитувача інформації, Відділ невідкладно повідомляє Управління про розмір сплачених коштів та про дату їх надходження на рахунок, про що Управління невідкладно інформує розпорядника інформації.
9. Відповідь на запит надається після повної оплати витрат запитувачем інформації, пов’язаних з копіюванням або друком документів. 

Відповідь на запит не надається в разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов’язаних з наданням відповіді за запитом на інформацію.

У разі ненадходження у місячний строк інформації (документів), що підтверджує повну оплату витрат, запитувачу надається відмова в отриманні відповіді (документів) на запит на інформацію.
10. У разі якщо кількість сторінок відповіді після 10 сторінки не можна визначити заздалегідь, зважаючи на її значний обсяг, до Відділу подається заявка із зазначенням часткового обсягу інформації. Відділ, у свою чергу, надає Управлінню рахунок, у якому зазначається часткова сума відшкодування витрат.

Після остаточного визначення кількості сторінок розпорядник інформації, письмово повідомляє про це Управління.  

Управління подає до Відділу заявку на виписку рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, із зазначенням остаточної кількості сторінок.

Відділ на підставі отриманої заявки оформлює остаточний рахунок, з урахуванням суми попередньої часткової оплати витрат, та надає його Управлінню для направлення запитувачу інформації.
Начальник правового управління

                      О.В.Чайченко
	Додаток 2

      до рішення виконавчого комітету 

      від 21.03.2017 № 144 

«Затверджено» 

рішенням виконавчого комітету

	


Розмір плати за копіювання або друк документів,

що надаються за запитами на інформацію

	Послуга, що надається
	Вартість виготовлення 1 сторінки

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)  
	0,1 відсотка розміру мінімальної заробітної

плати за виготовлення однієї  сторінки 



	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,2 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки 

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,4 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки 


Примітка: розмір мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання та друку документів.

Начальник правового управління

                           О.В.Чайченко

	Додаток 1

до Порядку відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію

від                           №


Заявка
на виписку рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію 

від "_____" _____________ 20__ року

	Найменування виконавчого органу Сумської міської ради
	

	Дані про запитувача інформації 
(прізвище та ініціали – для фізичної особи, найменування та код ЄДРПОУ - для юридичної особи; адреса)
	

	
	

	
	

	
	


	Найменування послуг, що належить до відшкодування
	Кількість сторінок

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк) (*)
	

	Копіювання або друк документа формату А3 (в тому числі двосторонній друк) (*)
	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (*)
	


(*) за відсутності даних ставиться прочерк

	ПІБ та посада особи, відповідальної за здійснення копіювання (друк)
	

	Тип та назва засобу копіювання (друку), 
інвентарний номер 
	

	
	


_________________________________     _________________    ______________________

(посада відповідальної особи Управління)                                       (підпис)                                (прізвище та ініціали)
	Додаток 2

до Порядку відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію

від                           №


	Отримувач: 
	Виконавчий комітет Сумської міської ради 

	Код ЄДРПОУ:
	04057942

	Рахунок:
	35410001025338

	Банк отримувача:
	УДКСУ у м. Сумах Сумській області

	МФО банку:
	837013

	
	

	Платник:
	

	
	


                     (прізвище та ініціали - для фізичної особи, найменування та код ЄДРПОУ для юридичної особи)
Рахунок 
для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію № ______

від "___" ______________ 20__ р.
	Найменування послуги, що надаються
	Кількість сторінок
	Вартість за 1 сторінку (грн.)
	Разом 
(грн.)

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	Копіювання або друк документа формату А3 (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо 
	
	
	

	Разом
	Х
	Х
	


Всього до сплати ________________________________________________________________

   (сума прописом)

Керівник                             ______________________     __________________________                                             
             




               (підпис)                                            (прізвище та ініціали)

Начальник відділу бухгалтерського
обліку та звітності, головний бухгалтер   _______________           ______________________

                             




              (підпис)                                           (прізвище та ініціали)
Начальник правового управління

                            О.В.Чайченко
