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Сумська міська рада

Виконавчий комітет
РІШЕННЯ

	від    28.04.2016    № 241

	

	Про Інструкцію з діловодства у виконавчих органах Сумської міської ради (нова редакція)


З метою вироблення єдиних вимог до документування управлінської інформації та організації роботи з документами у виконавчих органах Сумської міської ради, враховуючи постанову Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», керуючись пунктом 4 частини другої статті 38 та  частиною першою статті 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Сумської міської ради 

В И Р І Ш И В:
1. Затвердити Інструкцію з діловодства у виконавчих органах Сумської міської ради згідно з додатком.

2. Керівникам виконавчих органів Сумської міської ради, які мають статус юридичної особи керуватися у своїй роботі даною інструкцією.
3. Керівникам виконавчих органів Сумської міської ради ознайомити працівників відповідних структурних підрозділів з Інструкцією з діловодства та забезпечити її дотримання у поточній діяльності.

4. Рішення виконавчого комітету від 17.09.2013 № 450 «Про Інструкцію з діловодства у виконавчих органах Сумської міської ради» вважати таким, що втратило чинність.

5. Рішення набирає чинності з 05.05.2016.

Міський голова







О.М. Лисенко
Моша
Розіслати: керівникам структурних підрозділів
