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                                                                                                                                                                  Проект

СУМСЬКА МІСЬКА РАДА

VІ СКЛИКАННЯ ___ СЕСІЯ
РІШЕННЯ

від ___ _____ 20__ року № _____-МР

м. Суми

Про затвердження Порядку присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Суми

З метою встановлення на території міста Суми єдиного функціонального механізму надання та зміни поштових адрес, а також закріплення основних принципів ведення адресної бази містобудівного кадастру міста Суми, керуючись частиною 1 статті 59 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні ”, Сумська міська рада

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити Порядок присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Суми (додається).
        2. Рішення міської ради від 25 лютого 2009 року № 2412-МР «Про затвердження Порядку присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Суми» із внесеними змінами рішеннями міської ради від 24 березня 2011р. № 324-МР,  від 20 червня 2012 року № 1538-МР, від 19 грудня 2012 року № 1946-МР «Про внесення змін до рішення Сумської міської ради від 25 лютого 2009 року № 2412-МР «Про затвердження Порядку присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Суми» вважати таким, що втратило чинність. 

3. Організацію виконання даного рішення покласти на першого заступника міського голови Войтенка В.В.
Виконавець: А.В. Жук
Ініціатор розгляду питання постійна комісія з питань архітектури, будівництва, регулювання земельних відносин.
Проект рішення підготовлено департаментом містобудування та земельних відносин Сумської міської ради

Додаток
до рішення Сумської міської ради «Про затвердження Порядку присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Суми» 
від                                №            – МР

Порядок присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Суми  

1. Загальні положення

          1.1. Порядок присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Суми (далі – Порядок) розроблений відповідно до Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про державну реєстрацію речових прав та їх обмежень», Порядок державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 17.10.2013 р. №868, Постанови Кабінету Міністрів України від 25.05.2011 року №559 «Про містобудівний кадастр», Інструкції про порядок проведення технічної інвентаризації об’єктів нерухомого майна, затвердженого наказом Держбуду України  24.05.2001р. №127, Інструкції щодо проведення поділу, виділу та розрахунку часток об’єктів нерухомого майна, затвердженої наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 18.06.2007р. №55, інших законодавчих актів.
1.2. Порядок встановлює на території міста Суми єдиний функціональний механізм надання поштових адрес та закріплює основні принципи присвоєння  адрес, їх зміни та анулювання, основи ведення адресної бази даних містобудівного кадастру міста Суми.

1.3. Порядок діє на території міста Суми і є обов’язковим для виконання всіма розташованими  на відповідній території органами виконавчої влади, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями, посадовими особами, а також громадянами, які постійно або тимчасово проживають на відповідній території. 

1.4. Ведення єдиного реєстру адрес здійснює департамент містобудування та земельних відносин Сумської міської ради. (далі - Департамент).

1.5. Відповідно до мети цього Порядку наведені в ньому терміни вживаються в таких значеннях: 

        1)  адреса - ідентифікатор об’єкта нерухомого майна (за критеріями його місцезнаходження);

2)  будівля – це споруда, що складається з несущих та огороджувальних або сполучених (несучо-огороджувальних) конструкцій, які утворюють наземні або підземні приміщення, призначені для проживання або перебування людей, розміщення устаткування, тварин, рослин а також предметів (житлові будинки, гуртожитки, готелі, ресторани, торговельні будівлі, промислові будівлі, вокзали, будівлі для публічних виступів, для медичних закладів та закладів освіти тощо);
3) власники об’єктів нерухомого майна - юридичні та фізичні особи, у тому числі фізичні особи – підприємці у власності яких перебувають самостійні об’єкти нерухомості;

4) геонім - назва  вулиці, площі, проспекту, бульвару, провулку, тупика тощо; 

5) домоволодіння - житловий будинок (два і більше) з прилеглою до нього земельною ділянкою та належними йому господарськими спорудами та будівлями;

6) жилий (житловий) будинок - одна будівля капітального типу, призначена для проживання фізичних осіб; 

7) іменований об’єкт – частина (масив)  міста Суми, яка має оригінальну назву, що склалася історично (дитячий парк «Казка», міський парк                    ім. І. Кожедуба, фонтан «Садко» тощо) або виходячи зі специфіки об’єкта (військове містечко, села тощо), а також садові товариства/кооперативи, гаражні кооперативи та місця в яких знаходяться будівлі без визначення вулиць;
8) квартира - ізольоване помешкання в жилому будинку, призначене для проживання фізичних осіб; 

9) комплекс нежилих будинків - дві і більше нежилих будівель виробничого, господарського, соціально-побутового призначення разом із надвірними спорудами та інженерними мережами (чи без них), яким надана єдина адреса за однією з вулиць, якщо їх розташування обмежено кількома вулицями, що перехрещуються; 

10) корпус - окремий будинок, розташований у межах комплексу нежилих будинків чи домоволодіння; 

11) мала архітектурна форма - невелика споруда  декоративного, допоміжного   чи   іншого  призначення,  що  використовується  для покращення  естетичного  вигляду  громадських  місць   і   міських об'єктів,  організації  простору  та доповнює композицію будинків, будівель, їх комплексів;

12) нежилий (нежитловий) будинок - одна будівля капітального типу, призначена для інших, ніж проживання фізичних осіб, цілей; 

13) нерухоме майно - земельні ділянки, а також об’єкти (їх частини), розташовані на земельній ділянці і невід’ємно пов’язані з нею, переміщення яких є неможливим без їх знецінення та зміни їх цільового призначення;

14) об’єкт нерухомого майна - нерухоме майно, якому відповідно до цього Порядку може бути надана адреса; 

15) окремі частини будинків - приміщення в будинках, зазначені в правовстановлюючих документах як самостійний об’єкт права власності, у тому числі нежилі приміщення громадського призначення, вбудовані в житлові будинки на першому, другому та цокольному поверхах або прибудовані до жилих будинків, підвали; 

16) приміщення службового, допоміжного та технічного призначення - комори, сараї, вбиральні, трансформаторні, сходові клітини, вестибюлі, перехідні шлюзи, позаквартирні коридори, колясочні, сміттєкамери, горища, шахти і машинні відділення ліфтів, вентиляційні камери та інші приміщення, які входять до складу будинків, їх комплексів, домоволодінь, призначені для забезпечення їх експлуатації та обслуговування і не можуть бути самостійними об’єктами права власності; 

17) самостійний об’єкт права власності - об’єкт нерухомого майна, визначений у правовстановлюючому документі шляхом Присвоєння  йому індивідуалізуючої ознаки (перелік будинків, що входять до складу комплексів нежилих будинків чи домоволодінь, найменування приміщень, їх площа, розташування згідно з планом тощо); 
18) тимчасова     споруда      торговельного,      побутового, соціально-культурного чи   іншого   призначення   для   здійснення підприємницької   діяльності   -   одноповерхова    споруда,    що виготовляється  з  полегшених  конструкцій  з урахуванням основних вимог до  споруд,  визначених  технічним  регламентом  будівельних виробів,  будівель  і  споруд,  і встановлюється  тимчасово,  без улаштування фундаменту та може  мати  закрите  приміщення  для тимчасового перебування людей (павільйон площею не більше 30 квадратних  метрів  по  зовнішньому контуру) або не мати такого приміщення. 

Інші терміни вживаються у значеннях, наведених у нормативно-правових актах України.
2. Розгляд та перелік документів щодо присвоєння  та зміни

поштових адрес об’єктам нерухомого майна

2.1. Для присвоєння чи зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна замовник має право подати заяву особисто (через уповноважену особу) або надіслати рекомендованим листом з описом вкладення до Центру надання адміністративних послуг у м. Суми. 

2.2. До заяви про присвоєння або зміну поштової адреси об’єкту нерухомого майна додаються такі документи:  

1) для фізичної особи –копія паспорта;

2) для юридичної особи та фізичної особи- підприємця –копія витягу або виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (далі - Єдиний державний реєстр); 

3) копія документа, що посвідчує право власності, користування земельною ділянкою (окрім квартир) або документ, що посвідчує сплату земельного податку - для вбудованих нежитлових приміщень;

4) копія правовстановлюючого документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна  (окрім новозбудованих об’єктів); 

5) копія документу, що засвідчує  готовність об’єкта до експлуатації (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів);
6)  копія технічного паспорту об’єкта нерухомого майна;

7) копія документу, що підтверджує сплату пайової участі замовників будівництва у розвитку інфраструктури населеного пункту, крім замовників будівництва, які не залучаються до пайової участі відповідно п. 4 ст. 40 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів);
8) копія рішення виконавчого комітету Сумської міської ради щодо зміни функціонального призначення об’єкту нерухомого майна, або їх частин (переведення нежитлових приміщень у категорію житлових; житлових будинків квартирного типу у будинки садибного типу, а також переведення житлових будинків і житлових приміщень у нежитлові). 

У разі присвоєння або зміни постійної  поштової адреси об’єктам нерухомого майна державної, комунальної власності до заяви додаються такі документи:

1) копія документа, що посвідчує право власності, користування земельною ділянкою (за наявності); 

2) копія документу, що підтверджує приймання-передачу до державної, комунальної власності об’єкта нерухомого майна або засвідчена в установленому порядку копія документу, що засвідчує  готовність об’єкта до експлуатації (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів);

3)  копія технічного паспорту об’єкта нерухомого майна.

У разі присвоєння або зміни поштової адреси об’єктам нерухомого майна при поділі об’єктів нерухомого майна (домоволодіння) на окремі самостійні об’єкти на підставі нотаріально посвідченого договору або рішення суду до заяви додаються такі документи: 

1) для фізичної особи –копія паспорта;

2) для юридичної особи та фізичної особи-підприємця –копія витягу або виписки з Єдиного державного реєстру або їх орігінал; 

3) копія документа, що посвідчує право власності, користування земельною ділянкою до поділу об’єктів нерухомого майна (за наявності) або документ, що посвідчує сплату земельного податку - для вбудованих нежитлових приміщень;

4) копія правовстановлюючого документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна до поділу, а в разі реконструкції об’єктів - також засвідчена в установленому порядку копія документу, що засвідчує  готовність реконструйованого об’єкта до експлуатації; 

5) 
копія документу, що засвідчує поділ домоволодіння (нотаріально посвідчений договір або рішення суду);

6)  копія технічного паспорту об’єкта нерухомого майна до поділу.

2.3. До заяви про присвоєння або зміну поштової адреси земельній ділянці додаються такі документи:

1) для фізичної особи –копія паспорта;

2) для юридичної особи та фізичної особи - підприємця –копія витягу або виписки з Єдиного державного реєстру; 

3) документація із землеустрою, що затверджена Сумською міською радою (при наданні земельної ділянки у власність, користування, зміні її цільового призначення), копія правовстановлюючого документа, який посвідчує право власності, користування земельною ділянкою (при зміні поштової адреси, при поділі (об’єднанні) земельних ділянок, тощо) або рішення Сумської міської ради щодо поновлення договору оренди земельної ділянки;

4) копії матеріалів, що обгрунтовують розміри і межі земельних ділянок при їх поділі (об`єднанні) та при поновленні договорів оренди земельних ділянок.
Копії документів, що надаються замовником повинні бути засвідчені нотаріусом або підприємствами, установами й організаціями, що видавали такі документи.
Для визначення можливості присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна Департамент має право витребувати (запросити) інші документи (проектну документацію об’єкта будівництва, ситуаційний план (схему) щодо місцезнаходження об’єкта нерухомого майна).

2.4. Департамент розглядає заяви про присвоєння або зміну поштової адреси та визначає  можливість присвоєння або зміни поштової адреси. 

У разі можливості присвоєння або зміни поштової адреси об’єктам нерухомого майна департамент містобудування та земельних відносин Сумської міської ради замовляє інформаційну довідку з Реєстру речових прав власності на нерухоме майно в реєстраційній службі Сумського міського управління юстиції щодо відсутності зареєстрованого в місті Суми об’єкта нерухомого майна за визначеною адресою, а в разі присвоєння або зміни  поштової адреси земельній ділянці - замовляє інформацію у відповідного територіального органу Державного агенства земельних ресурсів України з питань земельних відносин про відсутність реєстрації земельної ділянки за визначеною адресою.

2.5. Для належного визначення адресного номеру об’єкта нерухомості відповідальний спеціаліст Департамету, перед початком підготовки рішення перевіряє відповідність картографічних матеріалів і документів фактичному розташуванню об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок (з виходом на місце в разі необхідності).

2.6. Розгляд звернень та підготовка проекту рішення виконкому міської ради проводиться у термін, який з дня отримання звернення не повинен перевищувати 30 календарних днів (у разі наявності всіх документів). 

2.7. Підставою для відмови в присвоєнні чи зміні поштової адреси, крім зазначених у пункті 3.7. Порядку, може бути:

1) невідповідність об’єкта пунктам 3.3., 3.4. цього Порядку;

2) подання заявником недостовірних відомостей;

3) подання заявником неповного пакету документів.

2.8. У випадку відповідності вищевказаних документів вимогам Порядку Департамент готує проект рішення виконавчого комітету Сумської міської ради (далі - виконком).

 2.9. У разі прийняття рішення виконкомом, уповноважений орган заявникам надає витяги стосовно порушеного питання, протягом 10 днів з моменту прийняття рішення. У разі відмови виконкомом у присвоєнні або зміні поштової адреси, за потреби, заявники звертаються до нього стосовно надання витягу з протоколу засідання.

3. Види адрес та особливості їх присвоєння 

3.1. Кожному об’єкту нерухомості присвоюється адреса, яка не повторюється на території населеного пункту.

Адреса об’єкта нерухомого имайна складається з геоніма (назва вулиці, площі, проспекту, провулку, іменованого об’єкта тощо) та номера об’єкта. Номер об’єкта може, крім числа, містити літеру.



3.2. Перелік геонімів (Реєстр назв вулиць (площ, провулків, проїздів, проспектів тощо) розташованих на території міста Суми, Реєстр іменованих об’єктів) визначається відповідними рішеннями Сумської міської ради.

3.3. Присвоєння поштових адрес допускається будівлям:


1) багатоквартирним житловим будинкам (новозбудованим);

2) домоволодінням, окремим об’єктам, що утворилися при поділі, об’єднанні домоволодінь, або переведенні будинків квартирного типу в садибні;

3) будівлям громадського, виробничого, соціально-побутового та іншого призначення, їх комплексам, окремо розташованим  будинкам та будівлям інженерної інфраструктури;

4) вбудованим та прибудованим нежитловим (житловим) приміщенням, як самостійним об’єктам права власності (з улаштуванням окремих входів та дотриманням інших норм для приміщень з відповідним цільовим призначенням);
5) реконструйованим об’єктам нерухомості (після переведення нежитлових приміщень в категорію житлових, або навпаки) та тим, що утворилися в результаті поділу або об’єднання.

        6) садовим, дачним будинкам, гаражам, розташованих за межами кооперативів розташованим на земельних ділянках, які знаходяться у власності, оренді;         

7) існуючим об’єктам нерухомого майна з метою впорядкування нумерації (житловим будинкам, садибам, адміністративним, громадським, господарським, промисловим та побутовим будівлям або їх частинам, вбудовано - прибудованим приміщенням тощо);

 8)  частинам жилих (нежилих) приміщень, реконструйованим і прийнятих в експлуатацію як окремі приміщення (з улаштуванням окремих входів та дотримання інших норм для приміщень з відповідним цільовим призначенням).      
3.4. Присвоєння (зміна) поштових адрес земельним ділянкам здійснюється у випадках:

1)  надання у власність, користування земельної ділянки для розміщення об’єктів містобудування;

2)  зміни цільового призначення земельної ділянки;

3)  поділу земельної ділянки;

4) об’єднанні земельних ділянок;

5)  розташування за однією адресою двох або більше земельних ділянок;

6)  при  відсутності  визначеного номера об’єкта (перехрестя                    вул. Харківська – вул. Лінійна; вул. Білопільський шлях; вул. Кірова, біля      буд. №64; вул. Дем’яна Коротченка, між будинками №№40-41 тощо). 

3.5. Земельним ділянкам, які відповідно до законодавства надаються у власність, оренду та постійне користування, присвоюється поштова адреса, враховуючи найменування існуючої вулиці (провулку, проспекту та інше). Номер земельної ділянки назначається наступним після суміжного об’єкту нерухомого майна з адресою, що вже існує, або з урахуванням перспективної забудови, враховуючи вимоги даного Порядку.

  3.5.1. Під час поділу земельної ділянки за однією із земельних ділянок зберігається існуюча адреса, а сформованим новим земельним ділянкам присвоюється адреса за назвою тієї вулиці, де вона фактично знаходиться.
Під час об’єднання земельних ділянок за сформованою новою земельною ділянкою зберігається адреса земельної ділянки з меншим номером.

        3.5.2. Рішення про присвоєння адреси земельній ділянці не може використовуватись  як документ, що підтверджує присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна (будинкамна даній земельній ділянці.

        3.6. Підставами для зміни адреси жилих (нежилих) будинків, будівель, споруд є: перейменування вулиць, поділ об’єктів нерухомості на самостійні об’єкти, об’єднання об’єктів, упорядкування елементів забудови тощо.         
3.7. Не надаються поштові адреси: 

       1) земельним ділянкам для розміщення малих архітектурних форм, об’єктів благоустрою, рекламних засобів, доріг, газопроводів, електромереж, землям для ведення особистого селянського господарства;

2) об’єктам незавершеного капітального будівництва;         
3) тимчасовим спорудам торговельного, побутового, соціально-культурного чи   іншого   призначення   для   здійснення підприємницької   діяльності в тому числі пересувним; 

4) об’єктам нерухомого майна, що розміщені на території садових, гаражних товариств/кооперативів; 

5) окремо розташованим гаражам, гаражним підприємствам, автозаправним станціям при відсутності документів про надання  земельної ділянки у власність, оренду, постійне користування під капітальне будівництво; 

6) приміщенням службового, допоміжного та технічного призначення, розташованим у будівлях та житлових будинках, інженерним мережам; 

7) малим архітектурним формам та об’єктам благоустрою;

8) об’єктам, які відносяться до категорії самочинного будівництва, без наявності оформлених документів відповідно до законодавства та Порядку;

9) часткам об’єктів нерухомості, що є у спільній частковій (сумісній) власності.

3.8. Відповідно до цього Порядку, в залежності від виду та особливостей об’єктів нерухомого майна, присвоюються такі види адрес: 

3.8.1. Адреси жилих будинків, домоволодінь, квартир.

Жилим будинкам, домоволодінням, квартирам присвоюється адреса, яка складається з назви вулиці, номера будинку (домоволодіння), номера корпусу (за наявності) та номера квартири (за наявності). Номер будинку (домоволодіння) позначається відповідною арабською цифрою, номер корпусу відповідною арабською цифрою після слова “корпус”, номер квартири - відповідною арабською цифрою після слова “квартира”. 

Наприклад: вул. Охтирська, 27, корп. 2, кв. 75. 

        Нумерація приміщень всередині багатоквартирних житлових будинків адміністративних і виробничих будівель та споруд проводиться з присвоєнням номера (квартирі, приміщенню) у зростаючому порядку, починаючи від 1 на першому поверсі та проводиться послідовно з першого під’їзду, зліва - направо, знизу - вгору. Не допускається повторення номерів квартир (приміщень) у багатоквартирних житлових будинках, адміністративних і виробничих будівлях та спорудах.
3.8.2. Адреси нежилих будинків, їх комплексів, окремих частин нежилих будинків. 

        Нежилим будинкам, їх комплексам присвоюється адреса, яка складається з назви вулиці, номера будинку об’єкта нерухомого майна. 

        Адреси можуть бути надані окремим частинам об’єктів, що мають окремі входи та відповідають усім нормам, передбаченим для окремих об’єктів відповідного функціонального призначення. 

        Адреса (для реєстрації):вул. Охтирська, 29, нежитлове прим. 8.  

При присвоєнні адрес окремій частині будинку, як самостійному об’єкту нерухомого майна, що знаходилася у складі домоволодінь, комплексів нежилих будинків, номер вказаного об’єкта нерухомого майна зазначається арабськими цифрами, після номера відповідного будинку зазначається приміщення. 

Наприклад: власник об’єкта нерухомого майна придбав у власність нежилий будинок, який знаходився у складі комплексу нежилих будинків по вул.  Охтирській, 25. За заявою власника придбаному будинку була надана адреса: вул. Охтирська, 25/1. Згодом у вказаному будинку іншій особі були відчужені нежилі приміщення для розміщення офісу. У цьому випадку таким нежилим приміщенням надасться адреса: вул. Охтирська, 25/1, нежитлове приміщення 1. 

При присвоєнні адреси в порядку, визначеному цим пунктом, кільком окремим частинам одного будинку, цифри для позначення номерів окремих частин будинку визначаються від 1... і нескінченно, виходячи з порядку надходження відповідних заяв власників.                 
3.8.3. Адреси об’єктів нерухомого майна з використанням назв іменованих об’єктів. 

В адресах об’єктів нерухомого майна можуть використовуватись назви іменованих об’єктів міста Суми, якщо ідентифікувати об’єкт нерухомого майна без вказівки на назву іменованого об’єкта є неможливим, або в адресі, раніше наданій об’єкту нерухомого майна, використовується вказівка на іменований об’єкт, або використання назви іменованого об’єкта визнано необхідним для збереження історичного колориту міста Суми. 

Назва іменованого об’єкта в адресі об’єкта нерухомого майна зазначається перед назвою вулиці. Якщо у складі іменованого об’єкта вулиця відсутня, то назва вулиці не вказується. Нумерація жилих будинків, домоволодінь, корпусів, квартир, нежилих будинків, їх комплексів, окремих частин будинків здійснюється в адресі з використанням назви іменованого об’єкта відповідно до вимог цього Порядку. 

Наприклад: власник придбав частину будинку № 1, яка розташована в дитячому парку «Казка». У цьому випадку адреса, надана вказаній частині будинку, буде мати такий вигляд: дитячий парк «Казка», 1, нежитлове приміщення 1. 
3.9. У випадках, коли на відповідній вулиці збудовано нові жилі будинки (домоволодіння), нежилі будинки виробничого, господарського, соціально-побутового та іншого призначення, їх комплекси, і їм виходячи з вже наявної нумерації об’єктів нерухомого майна по вулиці, на якій вони фактично знаходяться, неможливо надати номер, який є цілим числом, такий об’єкт нерухомого майна при наданні адреси позначається номером найближчого об’єкта нерухомого майна по відповідному боку вулиці в бік зменшення з відповідною арабською цифрою через дріб або літери, згідно алфавіту. 

       Наприклад: по вул. Охтирській між жилими будинками 27 та 29 збудовано ще один. У цьому випадку йому присвоюється адреса: вул. Охтирська, 27/1 (27а). 

       3.10. Поділ на окремі об’єкти нерухомого майна здійснюється відповідно до законодавства з наданням кожному об’єкту самостійної поштової адреси та повинен відповідати умовам, що передбачені чинними державними будівельними нормами і правилами. 

       3.10.1. У разі, коли у власника об’єкта нерухомого майна на законних підставах виникло право власності на об’єкт нерухомого майна, який знаходився у складі інших об’єктів нерухомого майна, що мали єдину адресу (домоволодіння, комплекс нежилих будинків), то такий об’єкт нерухомого майна позначається номером цього домоволодіння або комплексу нежилих будинків з відповідною арабською цифрою через дріб. 

Наприклад: по вул. Охтирській, 25 будинки, що складали цілісний майновий комплекс заводу "NNN", відчужено двом власникам. У цьому випадку надана адреса буде мати наступний вигляд: вул. Охтирська, 25/1; вул. Охтирська, 25/2. 

Якщо присвоєння  адреси окремому будинку, що знаходився у складі домоволодінь, комплексів нежилих будинків і є самостійним об’єктом права власності, за номером, який був наданий домоволодінню або комплексу нежилих будинків, не відповідає фактичному місцю розташування такого будинку, то присвоєння  йому адреси здійснюється за назвою тієї вулиці, де він фактично знаходиться, за правилами, встановленими п. 3.9. цього Порядку. 

         3.11. У разі, присвоєння окремої поштової адреси будівлі, споруді, що знаходиться у складі майнових комплексів, що мають єдину поштову адресу, то така будівля, споруда позначається номером цього майнового комплексу та присвоюється номер корпусу починаючи з 1.. і до нескінченності.

Наприклад: вул. Охтирська, 27, корп. 1. 

3.12. У разі поділу майна, що є у спільній власності, на самостійні об’єкти згідно з рішенням суду (нотаріально посвідченим договором) або після проведення реконструкції об’єктів та прийняття їх в експлуатацію в установленному порядку, присвоєння поштових адрес самостійним об’єктам нерухомого майна відбувається відповідно до умов передбачених у пунктах 3.9. та 3.10.1. даного Порядку, за умови наявності правовстановлюючих документів на земельні ділянки під самостійні об’єкти нерухомого майна (дана умова не поширюється на випадки поділу домоволодіння).
3.13. При присвоєнні поштових адрес об’єктам нерухомого майна використовується наступні типи вулиць:

1) вулиця; 

2) провулок; 

3) проспект;

4) проїзд; 

5) інші (площа, майдан тощо). 

Вулиці зазначаються в адресі таким чином: спочатку вказується один із типів вулиці, а потім її назва. 

Назви вулиць, які складаються з імені та прізвища, зазначаються в адресі таким чином: спочатку ім’я, а потім прізвище. 

Назви вулиць, які походять від псевдонімів, зазначаються в звичайному порядку.

Назви вулиць, які складаються із звання та прізвища, зазначаються в адресі таким чином: спочатку звання, а потім прізвище.

3.14. Забудовник в місячний термін, після присвоєння адреси об’єкту, забезпечує виготовлення та встановлення на об’єкті нерухомості відповідного покажчика адреси об’єкта.
         3.14.1. Покажчики з адресами будинків повинні розміщуватись на головному фасаді по парній стороні з лівого боку будинку, по непарній – з правого боку будинку та мати такий вигляд:

         1) розмір таблички – 0,80 х 0,20 м або 1,0 х 0,20 м (у залежності від довжини назви вулиці);

         2) основний колір таблички – жовтий з чорною окантовкою;

         3) назва вулиці прописана чорним кольором;

         4) у правому кутку - чорний квадрат розміром  0,20 х 0,20 м, де жовтим кольором зазначений номер будинку (будівлі).

        3.14.2. Відповідальність за встановлення покажчика адреси покладається на заявника.
4. Заключні положення

4.1. Адреси об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок, розташованих на території міста, присвоєні до набранні чинності даного Порядку, зберігаються та можуть бути змінені для приведення у відповідність до цього Порядку за зверненням власника об’єкту.

4.2. У разі звернення власника до уповноважених органів з метою виконання дій з об’єктами нерухомого майна та виявлення невідповідності їх поштової адреси вимогам Порядку державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 17.10.2013 р. №868, власник (користувач) зобов’язаний звернутися з заявою до Центру надання адміністративних послуг щодо зміни поштової адреси.

4.3. Заяви, повний пакет документів та вся інформація щодо адрес зберігається в Департаменті на паперових носіях, а також в електронному вигляді та використовується для ведення містобудівного кадастру міста.

Секретар Сумської міської ради                                           О.М. Лисенко
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