Додаток 2
до рішення виконавчого комітету
від                       №
Картка облікового запису користувача ІТ-послуг №________
	Вхідні дані

	1.
	Користувач: ________________________________________________
(ПІБ*, Заповнюється повністю)                   

	2.
	Посада (повністю)
	

	3.
	Структурний підрозділ або  установа (повна назва)
	

	4.
	Адреса структурного підрозділу або установи (поштова адреса)
	

	5.
	Номер кімнати
	

	6.
	Робочі номери телефонів
	

	7.
	ПІБ керівника користувача
	

	8.
	З Правилами роботи з 
ІТ-послугами ознайомлений: ___________________________________
(ПІБ, Підпис користувача, Дата заповнення)                   

	9.
	Погоджено керівником: _____________________________________
(ПІБ, Підпис керівника користувача, Дата заповнення)  

	10.
	Документ обґрунтування підключення: _________________________
(Договір, Дата укладання, Строк дії договору)

	Вихідні дані

	11.
	Присвоєний логін (не більше 15 знаків)
	▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯

	12.
	Доменна організаційна одиниця
	▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯▯

	13.
	Строк дії логіна (вказати дату)
	

	14.
	Порти інф. мережі (маркування)
	

	15.
	Закріплене робоче місце (код)
	

	16.
	Користувача заведено в домен 
[bookmark: _GoBack]згідно з правилами: _________________________________________
(ПІБ, Підпис ІТ-співробітника, Дата заповнення) 


Картка заповнюється в двох екземплярах. Дозволяється робити копію для прискорення заповнення
* - Прізвище, Ім’я, По батькові
Вхідні дані: пп. 1,2,3,4,5,6,7,8 заповнюються користувачем, п. 9 заповнюється керівником користувача.
Без заповнення пп. 8 та 9 Вихідні дані не заповнюються.
Вхідні дані: п. 10 заповнюється підприємствами, установами чи організаціями, що не є структурними підрозділами Сумської міської ради та знаходяться із нею у договірних відносинах.
Вихідні дані 11, 12, 13, 14, 15, 16 заповнюються ІТ-персоналом.
